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1. INTRODUCCION

Proxia® Content Manager es un gestor de contenidos orientado a facilitar la presencia en Internet de la
informacién que se encuentra dentro de un determinado organismo o institucion. En este sentido Proxia®
Content Manager cuenta con una serie de herramientas y utilidades que facilitan:

e Gestidon de los menus del sitio Web.
e Gestiéon de banners.
e Gestidn del layout o disposicién de elementos en la pagina.

e La propia gestion de la informacion en si misma.
Este manual esta orientado a aquellos usuarios que tienen la misién de gestionar esa informacién dentro
de la institucidn. Las tareas que estos usuarios podran hacer seran:

e Crear nuevos contenidos.
e Editar contenidos ya existentes.
e Maodificar la configuracion de seguridad del contenido.

e Opcionalmente, en funcion de su perfil, realizar cambios estructurales en la estructura de
informacion (movimiento o copia de contenidos).
Proxia® Content Manager ofrece dos mecanismos para gestionar la informacion, uno de ellos a través de
la herramienta de administracién de Proxia® Suite Solutions, y otro mediante una serie de opciones
disponibles para todos los usuarios autenticados en el Sitio Web de la institucion u organismo.

Estas opciones se mostraran en la parte superior como una barra de herramientas y podra ser desplazada
por el usuario, pinchando y arrastrandola, para luego soltarla donde se desee.

Opciones de la gestion de = =
informacion dentro del ;%J ,iE”SJ ©] ﬁj ;] 2] =
Sitio Web B B

Este manual s6lo cubre la gestion de la informacion dentro del Sitio Web de la institucidon u organismo.
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2. GESTIONANDO LA INFORMACION

2.1 Navegando por la estructura de informacién

Para poder gestionar un determinado contenido es necesario poder acceder al mismo, esta operacion
puede realizarse de varias formas:

e Navegando por el sitio Web hasta encontrar el sitio concreto sobre el que se quiera aplicar la
operacion de gestion correspondiente.

e Utilizando el buscador para localizar el contenido.
No obstante, existen algunas ocasiones en las que el contenido no puede localizarse por ninguno de los

mecanismos anteriores, esto se debe a que hay una serie de condicionantes que afectan a la visibilidad de
la informacion del Sitio Web concreto, en particular:

e Atributos de caducidad de los contenidos: Ciertos contenidos tienen marcados atributos de
publicacién como fecha de activacidn o desactivacién. Si estos criterios no se cumplen (el contenido
tiene una fecha de activacion inferior a la fecha de hoy o una fecha de desactivacién posterior a la
fecha de hoy) el nodo no es visible, con lo cual no se podria acceder a la gestiéon del mismo.

e Atributos de publicacién del contenido: Aspectos como el control de publicacién afectan a la
visibilidad de los nodos. Un contenido recientemente creado y que este sujeto a un proceso de
control de publicacion no se mostrara en el sitio Web hasta que un revisor no valide el paso al
mismo. De esta forma el nodo tampoco seria visible y no podria accederse a la gestion del mismo.

e Aparicion de los sub-nodos de un determinado nodo: A través de la gestién de informacién es
posible restringir si los sub-nodos de un determinado contenido se van a mostrar o no, en el caso
de que no se muestren no seria posible visualizarlos dentro del Sitio Web y por tanto no se podrian
gestionar.

e Control de la visibilidad de los sub-nodos: También es posible controlar de forma individual si
un determinado nodo es visible o no. La no visibilidad afecta a que no podria ser gestionado.

e Estado inhabilitado del contenido: Un contenido no habilitado no es visible, con lo cual ni él ni
sus sub-nodos serian gestionables.

Para subsanar esta problematica existe el botdn £J (ramas) cuya finalidad es precisamente acceder a
estos nodos ocultos del sistema.

2.1.1  ;Como utilizar el boton Ramas?

Como se ha indicado el objetivo del boton £J es acceder a la informacidn oculta del sistema para facilitar
la gestion de la misma.

Nota: El boton g puede tardar unos segundos en estar habilitado, esto se debe a que es necesario
inicializar una serie de funciones que consumen un tiempo elevado.
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Para acceder a la gestidon de un determinado contenido es preciso realizar los siguientes pasos:
e Estar previamente autenticado.
e Determinar (o conocer) en que Sitio Web se encuentra el contenido que se desea gestionar.
e Situarse en un contenido cualquiera del Sitio Web en el que se encuentra el nodo a gestionar.

e Pulsar sobre el botén éj
En ese momento determinado aparecera una ventana emergente como la mostrada a continuacion.

Ventana emergente
- z Subcontenidos del contenido actual
correspondiente al botén
“Ramas »” Estamos en la seccién: Inicic > Destinos * Aldeanueva de San Bartolome [ Mostrar ]
Des/selaccionar todos los campos D D
Actividades e itinerarios = =
Balnearios v salud :] @]
Alojamientos de turisme rural :] Q]
Arte v Culturs = =
Natursleza :] @]
Cicio v turisme active :] @]
Gastronomia v enclogia :] @]
Otros alojamientos = (=]
Excursiones :] @]
El tiempo :] @] I:l
Pagina 1 de 1 Resultados obtenidos: 10
Establecer un orden Restablacar | Aplicar cambios |
Asociar contenidos no navegables | Asociar contenidos navegables |

Para localizar el nodo que se desea gestionar basta con navegar por la estructura de informacion, para ello
se disponen de dos mecanismos complementarios:

e Navegacion por los sub-nodos, cuando el nodo a gestionar se encuentra por debajo del nodo en
el que hemos pulsado el botén él

e Navegacion en la estructura de nodos padres, cuando el nodo a gestionar no se encuentra por
debajo del nodo activo, sino que se encuentra en una rama distinta del mismo sitio Web.
En la siguiente imagen se pueden observar sefialadas las zonas correspondientes a la navegacion
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Opciones de navegacion

disponibles dentro del
botén “Ramas & Estamos en la seccién:|Inicic > Destinos > Aldeanueva de San Bartolome [ Mostrar ] ]

Subcontenidos del contenido actual

Des/seleccionar todos los campos O
Actividades e itinerz

Navegacion por la estructura

de nodos padre.

Alojamientos de turisiiie iuia

Balnearios v salud

Arte v Culturs

(DRORORORD
@@ e E e

Naturalezs

Ocic vy turisme active Navegacion por los
subcontenidos. Basta

Gastroncmia v enclogia ;
con hacer clic sobre

OFEEEEEEEEDO

Otros alojamientes cada uno de ellos.
Excursiones :] @]
El tiempo (=] (=]
Piginz 1de 1 Resultados obtenidos: 10
Establecer un orden Restablecer | Aplicar cambios |
Asociar contenidos no navegables | Asociar contenides navegables |

El boton de Edicion sélo estard disponible si el usuario tiene permisos de edicion sobre el contenido
concreto.

Nota: La version actual de la herramienta de gestién de contenidos desde cliente s6lo permite la edicion

de nodos a través del boténéj, las operaciones de borrado y creacion de nuevos nodos no estan
disponibles.

2.2 Creando un nuevo contenido
Para crear un nuevo contenido es necesario posicionarse en el contenido padre en el que se desee crear

el nuevo contenido y pulsar sobre el botén = —] (nuevo). Este botdn soélo se encuentra disponible si el
contenido activo admite sub-nodos y el usuario autenticado tiene los permisos correspondientes.

Nota: El boton ;] puede tardar unos segundos en estar habilitado, esto se debe a que es necesario
inicializar una serie de funciones que consumen un tiempo elevado.

2.2.1 Seleccion del modelo y grupo de plantillas

El proceso de creacidn de contenido exige la seleccion por parte del usuario tanto del modelo como del
grupo de plantillas asociadas al mismo. El modelo viene a representar la informacion necesaria para definir
completamente el contenido, mientras que el grupo de plantillas tiene relacién con como se va a presentar
finalmente la informacién. Para conocer los modelos y grupos de plantillas asociados a los mismos
contacte con su administrador.

La seleccién del modelo no es totalmente libre, por ejemplo, en una rama denominada Directorio de
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direcciones, lo l6gico seria que sélo pudieran crearse contenidos del modelo Direccién. No obstante, en
ciertas ocasiones en una misma rama de informacion pueden crearse contenidos de distintos tipos.

En funcién de la casuistica correspondiente en cada caso, al pulsar el boton ;] se procedera directamente
a la edicién del contenido nuevo o se presentara una ventana en la que el usuario debera seleccionar el
modelo y grupo de plantillas asociado al mismo.

Seleccién del modelo del
nuevo contenido y plantilla

asociada. rril Seleccione el modelo v la plantilla del nueve contenido
que va a crear...

Modelo:

Plantilla:
w

Aceptar | Cancelar |

El selector de "Modelo” aparecera inicialmente vacio, debera seleccionar entre uno de los modelos validos
para el nodo en el que esta creando el nuevo subcontenido.

El selector de plantilla estara vacio hasta el momento en que seleccione el modelo del nuevo contenido,
una vez realizado ese paso previo el selector incluird todas las plantillas validas para el modelo
seleccionado. En la mayor parte de los casos existira una Unica opcién, no obstante y dependiendo de la
integracion realizada con Proxia® Content Manager puede existir un mismo modelo con méas de un grupo
de plantillas, remitase a la documentacion de su instalacion.

La seleccién de "Modelo” y “Plantilla” es obligatoria, una vez seleccionado puede pulsar sobre el boton de
“Aceptar” para inicializar el proceso de creacion o “Cancelar” si desea abandonar la creacion de contenidos.

El proceso de inicializacion del modo de edicion puede llevar varios segundos, durante todo este tiempo
aparecera un mensaje por la pantalla que indicara que una operacion se esta llevando a cabo, durante ese
tiempo ningun enlace estara activo.

Indicador de progreso de
la operacién. Estara activo o
haSta que Ia OperaCién Obteniendo la informacidn del sistema. Espere,
haya transcurrido. por favor...
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Una vez terminado el proceso de inicializacion se mostrara la pantalla de edicion del nuevo contenido,
esta pantalla es exactamente igual que la correspondiente a la edicidén de un contenido ya existente (con
la diferencia de que en el caso de un contenido nuevo los campos se encuentran vacios) y sera por tanto
analizada con posterioridad.

2.2.2 Guardando el nuevo contenido

El proceso de almacenamiento de un contenido nuevo es igual al de un contenido ya existente, no
obstante, en el momento de almacenar los cambios, se presenta al usuario una ventana emergente en la
que se le solicita la posicion de la lista en la que desea crear el nuevo contenido.

Selector de posicién en la
gue se desea crear el nuevo

contenido. Indique =i desea crear el nuevo contenido al
principio o al final de la lista

Al principio |

Un contenido insertado al principio de la lista serad el primero que aparece en los listados de sub-
contenidos, salvo que el contenido principal tenga especificada una ordenacién distinta (nombre, fecha de
publicacion, etc.).

2.3 Editando un contenido

Para editar contenido es necesario navegar hasta el contenido que se desea editar, en el caso de que este
. . . :

sea visible en la estructura bastara con pulsar sobre el boton i] (editar), en el caso de que el acceso sea

a través de la herramienta de él habra que pulsar sobre el enlace Editar asociado al contenido deseado.

Nota: El boton ﬁ] puede tardar unos segundos en estar habilitado, esto se debe a que es necesario
inicializar una serie de funciones que consumen un tiempo elevado.

La inicializacion del proceso de edicién puede suponer varios segundos de espera, durante los cuales estara
activo un mensaje que indicara al usuario que se esta a la espera. Durante ese tiempo ninguno de los
enlaces en la pantalla se encontrara activo.

Transcurrido el tiempo de espera se presentara la pagina de edicion de informacion del contenido que es
igual a la de edicién de un nuevo contenido y que se analiza a continuacion.
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Nota: Tenga en cuenta que cuando se edita un contenido existente los datos que se visualizaran se
corresponden con los de la Ultima version existente del contenido, con lo cual puede que no se
correspondan exactamente con lo que esta viendo por la pantalla.

24 Editando subcontenidos

Ademas de poder editar el contenido activo en todo momento, también tenemos la posibilidad de editar
sus subcontenidos (siempre que tengamos permisos), de esta forma nos ahorramos en ocasiones el tener
entrar en cada uno de ellos abandonando la pagina del contenido padre.

# ADJUDICACIONES PROVISIONALES ﬂ ﬁ
# ADJUDICACIONES DEFINITIVAS KJ ﬁJ
2 CONSULTA DE LICITACIONES EN PERIODO DE PRE SENTACION DE OFERTAS ﬂ ﬁl
# REQUISITOS PARA CONTRATAR CON EL AYUNTAMIENTO DE MOSTOLES ﬂ ﬁJ
# CONSULTA HISTORICO LICITACIONE S ﬂ ﬁ|
# PRINCIPALES PROVEEDORES KJ ﬁJ
# PRINCIPALES ADJUDICATARIOS Y CONTRATISTAS ﬂ ﬁ|

Gracias a estos botones propios de cada subcontenido, tenemos la posibilidad de entrar en modo de
edicion sobre cada uno de ellos pulsando sobre el botdn KJ (editar), en todo caso sin movernos del

contenido padre activo, o bien eliminarlos pulsando sobre el botén “ (borrar).

2.5 La pagina de edicion del contenido

Tal y como se ha indicado en apartados precedentes, tanto la edicién de contenidos existentes como la
edicion de los datos de un nuevo contenido se comportan del mismo modo. La descripcion realizada en
este apartado es, por tanto, valida para ambos supuestos.

El objetivo esencial de la edicion de contenidos desde cliente es acercar esta edicion hacia el usuario
publicador, sin que este se encuentre en un entorno de edicion totalmente distinto y en gran medida
apabullante (como puede ser el caso de la edicién de contenidos en administracion). De esta forma el
modulo de edicion de contenidos se caracteriza por:

e Convertir que la edicion en una previsualizacion, de tal forma que el usuario publicador tenga una
nocion clara del aspecto aproximado que va a tener el contenido en su conjunto.

e Incluir junto con la edicion en si el resto de las opciones basicas del contenido: gestion de recursos
y gestion de informacién relacionada.

e Relegar a un segundo plano aquellas opciones de la edicién del contenido mas complejas y que
no suelen afectar al trabajo cotidiano.
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2.5.1 Aspecto general de la pagina de edicion de contenidos

Como hemos indicado la pagina de edicion se transforma en un hibrido edicion-previsualizacion, esto se
traduce en que practicamente para cada par modelo-plantilla existe una pagina de edicion distinta, puesto
que los parametros son distintos en cada caso, asi como la disposicién de los mismos.

Nota: Que la previsualizacion que ofrece el modo de edicién desde cliente se corresponda exactamente
con el aspecto del contenido tal y como se muestra en el sitio Web depende de que las plantillas tengan
habilitado el modo de edicion, en caso contrario se muestra una representacién por defecto que puede
no corresponderse con el aspecto final del contenido. Consulte con su administrador en caso de duda.

En la siguiente captura de pantalla podemos ver la comparacion entre el aspecto original del contenido y
el aspecto del mismo preparado para edicion.

Conversion del contenido i S o o
activo en un contenido
preparado para edicion

INFORMACION

15°C 1ac 15°C e 1we
¥C ¥C &c T 5

g e a5

En las siguientes capturas de pantallas podemos ver ejemplos de la realizacion de zoom de la zona de
interés (cuerpo del contenido) para distintos tipos de modelos, tanto para plantillas que tienen habilitado
el modo de edicién como en aquel caso en el que se utiliza una configuracién por defecto.
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(@ Permios | 7 Guordar | 5 Guardary sair @ sair [@ Avanzado

Ejemplo de zoom de la [P )
zona de edicion del IALDEANUEVA DE SAN BARTOLOME |

JEDITAR]

contenido, obsérvese que INEGRMACION
se conserva la disposicion MAGEN DESTAGADA

Desd

d e I a d | Sti n t a | nfo rm aCI c’) n <alled imagen uiiizada en las z0nas de destacadosy en los listados.

most
futas

La pol
Medig
de All
dela
vaen

Véase también que

aparecen zonas marcadas
en rojo y que hay e T
informacion relativa a

“Ficheros disponibles” e
“Informacion
relacionada”. Direccionposit

Fax: [EDITAR] ¢Qué buscas?
[2] SaludiDestinos de salud

Breve rexto Urilizado en 125 70nas de deSIACATOS Y en I0S IISTaTOS.

sde Aldeanueva de San Bartolomé os initamos a dar un pasea por las calles de Aldeanovita, conocerds a sus gentes, sus|
diciones y costumbres, También podrds conocemes a través de fas fotografias, te mostrames nusstras fiestas, atesanfa
Ugerimas hacer excursiones y rulas de senderismo |

ITEMATIZACION

aturaleza/Destinos de naturaleza

Direccién postal: {EDITARY
Fax: [EDITAR]

[ Gastienomia/mestinos de gastronomfa
&Con quien viajas?
[ Solomestine para vialar solo
En parejaDestin par viajar en pareja
[¥] En familia/Destino par viajar en familia
Con amigos/Desting para viajar con amigos
[0 De negociosiestina para viajar de negocios
Cadigo INE: [45010] iCuantos dias?
Escapada/Desling para una escapada
[[] Una semana o mas/Destino para una semana o més

g
[y Aldeanueva EERBE
Aldeanueva = g
{INFORMACION RELACIONADA [+
. OLMEDO (VALLADOLID) =)
Ejemplo de zoom de la zona GASTRONORIA
de edicion del contenido, e Ly | [ oo [[ 7 cmiryer [[ @22 || Bl
obsérvese que se conserva la e s o 8

Olmedo sigue hoy vigentes los fogo 1
fa es sin duda alund GASTRONOMIA

Ia
I de cerdo I
05 guisos de cerdo ylos quesos ay ZEE

disposicion de la distinta
informacion

De Ia afamada reposteria de Ol -
turrones elaborados de forma artes|  INFORMACION
rosquilas fritas, las bollos de aziic:

almendra, el tortén de mostoy Ias df = -
TIPO DE RECURS0 O SERVICIO GASTRONOMICO: GASTRONOMIA

Los antiguos mesoneros y taberneros crearon Ias bases de nuestra gastranomia. Ent
Olmedo sigue hoy vigentes los fogones y hormos donde se preparan los asados. E rey
de la gastronomia es sin duda alguna el lechazo. También gozan de especial
importancia los guisos de cerdo y los quesos que fienen un espacio en la cocin;
olmedana

Puede observarse que el
aspecto de la pagina se

corresponde con el del Py ———

contenido original (con e i e o o i - Teoee” a6
ciertas salvedades) pero que °
es completamente distinto al e e

del caso anterior. =R G

Direccion postal: Restaurantes y pastelerias. - info@pal

De la afamada reposteria de Olmedo dan buena cuenta sus deliciosos pasteles
urrones elaborados de forma artesanal, las rosquillas de aceite, “las cagadillas de gato

GPs: JEDITAR]] [EDITART ® fntpiwww.olmedo.esivilladeoimedol
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Puede observarse como en ‘
este caso no existe una it
correspondencia entre como Ty
se presenta la informacion en
el sitio Web y la
previsualizacidn que ofrece el
modo de edicidn.

DESCRIPCION

En este caso no existe una
plantilla de edicién asociada
a la plantilla original, seria
necesario que el
administrador del sistema
activara el soporte de este
tipo de edicion (proceso
semiautomatico — requiere
comprobacién manual)

OFICINA DE TURISMO

Independientemente de que el contenido en el modo edicidn presente un aspecto similar al del contenido
tal y como se ve en el sitio Web, la forma de trabajo es siempre la misma.

A continuacion, se identifican los elementos principales de la pagina de edicidon que son comunes a todos
los pares modelo-plantilla.

Botonera de opciones

La botonera de opciones aparece en la parte superior del contenido y sustituye a la botonera original que
permitia acceder a la edicion o creacion de un nuevo contenido.

[&j Permizos 7 Guardar %7 Guardar y =alir @ Salir @ Avanzado

i

A través de los distintos botones resulta posible acceder a las distintas opciones que estos plantean, de
esta forma:

e El boton = TFEE L permite configurar la seguridad de acceso al contenido que estamos

editando. Este boton sélo estara disponible si su configuracion de acceso asi lo permite.

, = G d . . . .
e Elboton < "™ permite almacenar en el sistema todos los cambios realizados.

Guardar v =alir

e Elbotén = permite guardar y abandonar el modo de edicidon en un solo paso.

, ) Sali . .. .
e Elboton “ %" permite abandonar el modo de edicién y perder los cambios no almacenados.

o El botén a Avanzado

contenido.

permite acceder a una serie de opciones avanzadas de la edicién del

Seleccion del modo de edicion

Para entender esta opcidon es importante tener en cuenta que no todos los parametros del contenido se
muestran directamente en la pagina del contenido, sino que algunos de ellos sélo se muestran en otras
ocasiones:
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e Listado de contenidos
e Vista en modo resumen

e Otra serie de visualizaciones especiales.

Desde la aplicacion cliente puede resultar imprescindible la edicion de este tipo de informacion, para ello
se dispone de este selector que permite modificar el modo en el que se presenta el contenido, mostrando
por pantalla los pardmetros que aparecen en cada uno de los casos.

Nota: En el caso de que no haya una plantilla de edicion especifica para el modelo y se use la configuracion
por defecto, se mostraran todos los parametros del contenido, con lo cual no habra méas que un Unico
modo de edicién en este selector.

El aspecto que tiene este control dentro de la pagina de edicion se corresponde con la siguiente figura.

Contenido en modo detalle  |[%

A Seleccione el modo de adicidn:
ContrOI de ?e_I?CCIOn dEI Contenido en modo resumen
modo de edicion. | Contenido en modo detalle |

Trfmrmmisrimm lrsmaral = s i = e = L e S
Tipicamente los modos de edicion mas comunes seran:
e Contenido en modo detalle: Se corresponde con la informacion de contenido final.

e Contenido en modo resumen: Suele ser la que aparece en cierto tipo de listados y que incluye la
informacién del resumen introducido en el parametro definido a tal efecto.
Si cambia el modo de edicion y tiene cambios pendientes de almacenar aparecera un mensaje que le

indicara que los cambios no guardados se perderan

i e ——

Informacién Genaral > Guias y Publ
Ventana emergente que 6 = ) Lt
informa de que los cambios i} Frox
no guardados se perderan » e - -
si se modifica el modo de {Esta segur mbiar el modo de edicion? -
7, , ambios no guardados
edicion. Sélo aparece en el ot

caso de gque haya cambios
no guardados.

nooolf3

=
A

N

Asegurese de que no ha realizado ningun tipo de cambio que pueda perder (cambios en parametros,
ficheros, contenidos relacionados, permisos y opciones avanzadas).

Bloque de edicion de parametro, nombre y entradilla

Un contenido es informacion. Desde el punto de vista de Proxia® Content Manager todos los contenidos
se corresponden con informacion estructurada, es decir informacién que se encuentra dividida en una
serie de elementos atdmicos que se denominan parametros y que contienen cada uno de los trozos de
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informacién que en conjunto definen al contenido.

Adicionalmente a estos parametros existen una serie de elementos atdmicos comunes a todos los
contenidos que son el nombre y la entradilla (o descripcion corta).

Para cada uno de los parametros (incluyendo al nombre y la entradilla) existe un bloque de edicién de
parametro, que desde el punto de vista de la pagina de edicidn se representa como el valor del parametro
enmarcado en una linea de puntos de color rojo.

En la siguiente imagen se sefialan varios bloques de edicién de parametros

H s A Directorios > Directorio de Direcciones Provinciales Blogue de edicion del
Varios bloques de edICIOn Direccién Provincial de Avila
en la pantalla. e scusleaciin w0y -

de parametros sefialados
R;SU”‘;”_ ™~ Bloque de edicién de

{EDITAR] la entradilla

-

Direccion
\

Direccién
Cédigo Postal
Teléfono de Contacto
Fax

Provincia
\

A B-A2
——=-"| Bloque de edici6n de
m{dpavila parametro

Responsable

Localidad
Correo electronico

URL

Cargo del responsable

Nombre del
responsable

Teléfono de Contacto

Fax
Seccidn
Nombre de la seccion

Teléfono de Contacto

Fax
Horario

La pantalla de edicién muestra los parametros con el valor que el contenido posee para los mismos, en el
caso de que algun parametro no tenga definido valor, pero exista en la plantilla correspondiente al modo
de edicion seleccionado tendra como valor [EDITAR], para acceder a la edicion del parametro debera
hacer clic con el raton sobre el cuadro en el que se encuentra enmarcado el valor del parametro
correspondiente.

La ubicacion del nombre y la entradilla dependeran de la integracion realizada en cada caso, en el caso de
que alguno de los datos no tenga valor (en la entradilla es posible en edicién y creacion, el nombre soélo
estara vacio en creacion) tendra el valor [EDITAR] y aparecera en la posicion definida a tal efecto y con el
aspecto con el que apareceria en el contenido definitivo.

Ejemplo de una @ Listado f Imagenes ~\:ﬁ Imprimir

integracion alternativa N\
para el nombre y entradilla o Bienvenidos
-

del contenido.

Texto alternativo Entradilla. Texto alternativo Entradilla.
Texto alternativo Entradilla. Texto alternativo Entradilla.
Texto alternativo Entradilla. Texto alternativo Entradilla.
Texto alternativo Entradilla. Texto alternativo Entradilla.
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En el caso de los parametros complejos’ multiinstanciados® aparecen los controles @@ que permiten
afiadir o eliminar instancias de dicho parametro.

Tematizacion

Este bloque permite la catalogacion de los contenidos en base a ciertos temas predefinidos en el sistema.
La catalogacion del contenido sélo aparecera en aquellos casos en los que el modelo de informacién del
nuevo contenido o del contenido que esta editando admita esta opcion.

La catalogacion dentro de Proxia CMS logra dos objetivos fundamentales:

e Habilita opciones extra para las busquedas

e Permite que los contenidos catalogados en un tema aparezcan de forma transparente y sin
intervencidn en otro punto de la estructura de informacién. Resultando especialmente interesante
a la hora de permitir la construccion de repositorios globales o parciales.

Nota: Estas funcionalidades dependen de la configuracion de los temas realizada para su instalacion
particular. Pueden coexistir ambas, una de ellas o incluso ninguna. Consulte con su administrador.

Este bloque suele denominarse “Tematizacién”, aun cuando podria cambiar en funcién de la integracion
realizada. A continuacion, mostramos algunos ejemplos del bloque de acceso a la tematizacion, con el
objeto de facilitar su identificacion.

T b

]
Tematizacion

CECALE/CECALE (jernadas y eventos)

Ficheros disponibles

A través de este bloque es posible acceder a la gestion de los distintos recursos asociados al contenido y
realizar todas las operaciones sobre el mismo: afiadir nuevos recursos, ordenar los recursos, afadir ficheros
a un recurso, etc.

Este bloque suele denominarse “Ficheros disponibles” aunque el nombre puede variar en funcion de la

T Un parametro complejo es un parametro compuesto por una serie de subparametros. Un ejemplo tipico de
parametro complejo es la direccion postal, que se compone de los subparametros: calle, nimero, provincia, teléfono,
fax, etc.

2 Son parametros complejos multiinstanciados aquellos que admiten varias ocurrencias del parametro complejo.
Imaginemos que definimos un pardmetro complejo denominado nimero de alumnos por aula, compuesto de dos
subparametros: aula y nimero de alumnos. Seria un pardmetro candidato a ser multiinstanciado puesto que
probablemente tengamos mas de un aula.
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integracion realizada. En cualquier caso, el aspecto visual que presentara sera similar al que se utiliza para
mostrar los ficheros disponibles en la pagina de contenido, con la diferencia de que estara rodeado por
un borde punteado de color rojo.

A continuacion, mostramos algunos ejemplos de acceso al bloque de informacién, que repetimos,
dependera de cada integracién

Nt icheros disponiics M

Para poder acceder a la gestién de los recursos debera hacer clic con el raton sobre cualquier punto

encuadrado dentro de la linea roja punteada.

Informacion relacionada

A través de este bloque resulta posible acceder a la gestion de los contenidos relacionados con el
contenido activo, esta gestion incluye afiadir contenidos relacionados, eliminar contenidos relacionados,
reordenarlos, etc.

Este bloque suele denominarse “Informacién relacionada” aunque el nombre puede variar en funcion de
la integracion realizada. En cualquier caso, podra identificar el bloque de edicién de la Informacién
relacionada porque presenta un aspecto similar al utilizado para mostrar los contenidos relacionados en
la pagina de contenido, con la diferencia de que estara rodeado por un borde punteado de color rojo.

A continuacioén, se presentan algunos ejemplos del bloque de informacion relacionada, que como se ha
indicado pueden depender de cada tipo de integracion realizada.

Informacion relacionada

informacioh nelacionada

Para poder acceder a la gestion de la informacion relacionada debera hacer clic con el raton sobre cualquier

punto encuadrado dentro de la linea roja punteada.

2.5.2 La edicion de un parametro

Como se ha indicado anteriormente, existen dos tipos de parametros, aquellos que albergan la informacion
del contenido (parametros simples) y otros parametros que son una agregacion de esos parametros
simples.

La edicion en el primer caso se circunscribe a la modificacion del valor en si mismo del parametro, mientras
que en el segundo caso la edicion se limita a dos Unicas operaciones: afiadir una nueva instancia y eliminar
una instancia existente. Vamos a analizar cada uno de estos tipos de forma independiente.

© 2022 Divisa iT SAU. Pagina 17 de 74
Parque Tecnoldgico de Boecillo. Parcela 129. 47151. Boecillo. Valladolid (Espafia)
+34 983 54 66 00 www.divisait.com


file:///C:/Users/drodriguez/www.divisait.com

Proxia® Content Manager

u
]
D IVI SA I T MANUAL DE ADMINISTRACION DE CONTENIDOS
DESDE CLIENTE.

v.10.x

Opciones de edicion sobre los parametros complejos

Tal y como se ha indicado solo existen dos posibles operaciones que se corresponden con los controles
@@, Estos controles se asocian a un conjunto de parametros simples y permiten:

e En el caso del control © permitira la creacion de un nuevo conjunto de parametros simples que no
tendran asociado ningun valor (valor [EDITAR]).

e En el caso del control @ el proceso permite la eliminacion de una instancia concreta, haciendo que
desaparezca de la ventana de edicion.
No obstante, no en todos los casos apareceran estos controles, puesto que su aparicion esta condicionada
a:
e En pardmetros complejos no multiinstanciados, el Unico control permitido serd @, no obstante,
este sélo aparecera si el parametro complejo no es requerido para la definicion del contenido.

e En pardmetros complejos multiinstanciados apareceran siempre los dos controles.
A continuacidn, se muestra un ejemplo en el que se ve el resultado de la operacién de aiadir una nueva

instancia.
Proceso de afiadir una nueva séﬁ.f%
instancia pulsando sobre el Nombre de la seccién 5riabn da Sarién
botén @ Teléfono de Contacto

Fax
Horaric

0@

Seccidn

Nombre de la seccién pruchz de seccidn

Teléfono de Contacto

Fax
0@

Seccidn

Nombre de la seccién [EDITAR]

Teléfono de Contacto {EDITAR ]

Fax [ EDITAR]

Horaric

El pulsado de la opcidén @ eliminaria la instancia seleccionada, no obstante, deben tenerse en cuenta una
serie de restricciones que afectan al proceso de borrado:

e En el caso de que el pardmetro sea requerido, sélo se puede eliminar la instancia si el parametro
es multiinstanciado y existe alguna otra instancia que tiene valores en los parametros simples.

e En el caso de que el parametro sea no requerido, si sélo existe una instancia, los valores de ésta se
eliminaran, pero se afiadira en su lugar una instancia vacia (para que pueda rellenarse con nuevos
datos si se desea).
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Proceso de eliminacion de Seccién
la Gnica instancia con pombredelasecciin 1 fere S pnhes
datos de un parametro Lo
complejo no requerido. Harario

ee

Seccion

Nombre de la seccién {EDITAR]

Teléfono de Contacto {[EDITAR]

Fax {[EDITAR]

Horario

Opciones de edicion sobre los parametros simples

La edicion del pardmetro simple se corresponde con la modificacion del valor asignado a dicho parametro.
Como se ha indicado con anterioridad, este proceso de modificacion del valor se inicia cuando el usuario
hace clic con el ratén sobre el bloque correspondiente. En ese preciso instante el bloque original se
transforma en un control que permite la manipulacion de datos.

En todos los controles para eliminar un valor concreto es suficiente con dejar el campo vacio, de esta forma
el sistema sabe que es necesario realizar la supresion del valor antiguo.

Si usted pulsa con el raton en cualquier otra zona de la pantalla fuera del pardmetro en edicion, este
parametro en edicion se restaura al modo no edicion, pudiendo observar mas claramente como van a
quedar los distintos cambios a aplicar.

El aspecto del control depende del tipo de pardmetro simple, a efectos del proceso de edicion Proxia®
Content Manager considera los siguientes tipos de parametros.

e Parametros de tipo texto (el nombre y la entradilla podrian considerarse como parametros de éste
tipo)

e Parametros que tienen asociados una serie de opciones

e Parametros de tipo fecha

e Parametros booleanos

e Parametros de texto enriquecido

e Parametros de tipo recurso

e Parametros de tipo Ubicacién en Google Maps

e Parametros de tipo Mapa de Google Maps
A continuacion, se analiza el aspecto que tendra el control en funcion del tipo de parametro.

Nota: Debe tener especial precaucion al desplazar el raton por la pantalla, cada vez que desplace el raton
fuera del area de control de un elemento se validara que el dato introducido es conforme a los requisitos
del mismo.
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Parametros de tipo texto

Estos parametros se corresponden con la introduccion de texto por parte del usuario, el sistema puede
establecer una serie de validaciones especificas sobre el tipo de texto introducido: que sea un nimero, que
sea un numero en punto flotante, que sea texto libre, etc.

Al hacer clic sobre el bloque del parametro se sustituira éste por un campo de entrada de datos estandar.

Nombre del peq
responsable

Debe considerarse que existe la posibilidad de que el parametro sea multivaluado (es decir admita varios
valores de forma simultédnea), en ese caso aparecera siempre un nuevo control vacio que permitira la
entrada de nuevos datos. Cuando todos los controles tengan informacion automaticamente se creara un
nuevo campo de entrada (para esto debera pulsar cualquier tecla o el ratdn fuera del Ultimo campo que
esté editando)

Actividades del CFIE :pctividad =0 |

En un parametro

multivaluado
automaticamente al hacer \
clic aparecen tantos _

Actividades del CFIE ip tividad =0 \
campos de entrada como o
valores tenga el parametro,

mas uno adicional para
permitir la entrada de
nueva informacion.
Cuando todos los campos
tienen datos
automaticamente se crea
un nuevo control de
entrada

Parametros que tiene asociados una serie de opciones

En este caso el control que aparece una vez que se hace clic sobre el pardmetro es un cuadro de seleccion
que incluye la lista de opciones que pueden asignarse al parametro.
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Fa

Provincia | iz W

. Jaén ~
Localidad L= Ricja
Correo elactrdnico {Las Palmas

Ledn

URL Lleida
Lugeo
Madrid
Melillz
Nombre del {Murciza
responsable |Malzga
Navarra
Otros paises
Fax Curense
Paises de la CEE
Palencia
Pontevedra n
Salamanca
Santa Cruz de Tenerife
Teléfono de Contacto (Segovia
Sevilla
Soria
Tarragona 0
Teruel
Teledo
|valencia
Valladolid
| Vizcaya
Zamaora
Zaragoza

Cargo del responsable

Teléfono de Contacto

Nombre de la seccién

En el caso de que el pardmetro sea multivaluado el control de seleccién admitira seleccion multiple de
valores.

Parametros de tipo fecha

En este caso el clic sobre el parametro provoca la aparicion de un cuadro de texto y un botdn que permite
lanzar un calendario para la seleccién de la fecha.

Datol

Plazo de (aiaaieeey
Al pulsar sobre el botén se

despliega un calendario para
facilitar la entrada del dato

Dato

presentacién:
Plazo de i14/03/2007 :‘_35 6/07/2007
tacion:
presentacion - Mareo. 20

Diatos sobre la By

Tipo:

sem|Lun Mar Mig Jue Wie Sib Dom

Destinatario: | 3 1 2 3 a4f

wl 5 & 7 8 3 10 11f]

11|12 13[14] 15 16 17 18

Lugarde | 12|15 20 21 22 23 24 23]
presentacisn: | 13| 26 27 23 23 30 31

Seleccionar fecha

En el caso de que el parametro sea multivaluado se creara un control de edicion por cada uno de los
distintos valores de tipo fecha existentes, tal y como se vio en los parametros de tipo texto.

Parametros booleanos

Un parametro booleano es un tipo de parametro que puede tomar dos tipos de valores: VERDADERO y
FALSO. Para implementar este tipo de parametro el clic provoca el desplegado de un control de tipo
checkbox, el valor dependera de que el control este marcado o no.

Sabados festivos

r _ |
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Parametros de texto enriquecido

En este caso el clic provoca el desplegado de un editor avanzado que permite la inclusién de elementos
de maquetacién avanzados como listas, tablas, negritas, recursos embebidos, etc. La documentacién del
editor puede consultarse a través de la propia ayuda on-line del editor.

B I U x||E E =E| csts ~ || Pérrafo - (|2 <3|

o s ) i oy R ER Tk Acceso ala ayuda
i Qi @ H &|— = x 0 online del editor
£ - &8 @

Deszde Aldeanusva de San Bartolomé os invitamos a dar un paseo por las calles de|
Aldeanovita, conocerds a sus gentes, sus tradiciones y costumbres. También
podras conocernos a través de las fotografias, te mostrames nuestras fiestas,
artesania y te sugerimos hacer excursiones y rutas de senderizmo

La poblacion situada en la zona oeste de la provincia de Toledo, en la Jara Media,
entre las sierras de La Estrella al noreste, la de La Nava al este v la de Altamira all
sureste. Limita con los términos municipales de La Estrella de la Jara, Campillo de la
Jara, Mohedas de la Jara y El Villar del Pedroso (ya en la Jara cacerefia).

La extenzion zuperficial del términe e= de 35.8 km2. Su forma ez irregular, mas|
ancha en el este, =& va estrechando a medida que avanza hacia el limite con la
provincia de Cacerez. Penetra como una cufia entre lo término de La Estrella v}
IMohedas. El nicleo de poblacion s aproximadamente &l centro-sur del término |

Parametros de tipo recurso

Los parametros de tipo recurso son aquellos parametros cuyo valor es uno de los recursos del contenido.
Se ha indicado con anterioridad que los parametros de texto enriquecido soportan recursos embebidos,
no obstante, esto no resulta suficiente en ciertos tipos de contenidos en los cuales se desea que un
determinado recurso aparezca siempre en una determinada posicién y con un tamafo (anchura y altura)

predeterminados.

Para suplir esta necesidad aparecen los parametros de tipo recurso sobre los cuales se tiene un control
mas exacto en cuanto a ubicacion, tamafio, ... durante el proceso de integracion.

+ Guias del Estudiante - Curso 2007 /2008

Curso académico: 2007-2008

Edita: Consejeria de Educacion - Junta de Castilla ¥ Lecn
Resumen: Lz Junta de Castilla v Ledn, 2 través de la Consejeria
de Educacién, pone a dispesicien del alumnado, familias v
ofescrade esta Guia, cuya finalidad es la de facilitar este tipo
des|zccidn, mediante una relacidn ...

Ejemplos de parédmetros de
tipo recurso.

Menus s udables para los escolares de Castilla v Ledn
rla de Educacion - Junta de Castilla y Ledn

s nutrlﬁ.lcnalmente equilibrades que sirven de
igir la educacidén de los habites nutricionales

Resumen Me
grientacidn para

Ejemplos de
parametros de tipo
recurso

Cuando se hace clic sobre uno de estos parametros se despliega una ventana emergente en la que se
puede seleccionar el recurso a asociar al parametro. Los posibles recursos a asociar estan filtrados en
funcion de los tipos de fichero admitidos por el parametro concreto. Por ejemplo, en un parametro de tipo
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recurso que representa la foto de la portada, solo se admitiran imagenes.

Editar datos basicos del recurso

Aspecto de la ventana
emergente correspondiente
a la edicion de un
parametro de tipo recurso

Recurso del contenido h Recurso de |z biblioteca || Importar desde el disco duro |

Ayuntamien...

Estacion c... Estacion d... Estangue I... Foto de Sa...

Como puede verse en la imagen el recurso puede provenir de tres fuentes distintas:
e Recursos propios del contenido
e Recursos provenientes de la biblioteca de recursos

e Ficheros del disco duro que quieren asociarse al contenido.
Analizamos cada uno de los casos a continuacion para analizar el funcionamiento de los mismos.

Recursos propios del contenido

En esta pestafia se muestran todos los recursos asociados actualmente al contenido, estando marcado el
recurso preexistente en color verde.

[' Insertarleditar imagen X

Imégenes del contenido || Imagen de |a biblioteca || Importar desde el disco duro || Apariencia || Descripcién larga |

Recurso
preseleccionado

Calle Gama... Casa de la... Castillo d... Carcel Rea...

Para cambiar el recurso asociado es suficiente con pulsar son el ratén sobre el otro recurso y pulsar sobre
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el boton "Actualizar”, con esa operacion la ventana emergente se cerrara de forma automatica y el recurso
que aparece en la pagina de edicion se modificara para reflejar el nuevo dato.

Recursos provenientes de la biblioteca

La biblioteca es un repositorio compartido de recursos, los cuales pueden ser utilizados en varios
contenidos de forma simultanea. La biblioteca se convierte en una utilidad insustituible a la hora de
conseguir una imagen grafica homogénea en todo el sitio Web, puesto que potencia la capacidad de
mantener carpetas comunes de recursos de uso frecuente.

Los recursos de la biblioteca se encuentran estructurados en carpetas y subcarpetas. El aspecto que tendria
la pestafia de recursos de la biblioteca seria similar a:

Aspecto de la ventana
emergente correspondiente
a la pestafia de recursos de
la biblioteca.

Imégenes del contenido || Imagen de Iz biblicteca || Importar desde el disco duro || Apariencia || Descripcidn larga |

Para navegar por la estructura de carpetas es suficiente con hacer clic sobre la carpeta deseada, esto
provocara la apertura de la nueva carpeta, tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:

Ejemplo de navegacion
entre carpetas de la
biblioteca.
© 2022 Divisa iT SAU. Pagina 24 de 74

Parque Tecnoldgico de Boecillo. Parcela 129. 47151. Boecillo. Valladolid (Espafia)
+34 983 54 66 00 www.divisait.com


file:///C:/Users/drodriguez/www.divisait.com

Proxia® Content Manager

u
]
D IVI SA I T MANUAL DE ADMINISTRACION DE CONTENIDOS
DESDE CLIENTE.

v.10.x
Para seleccionar el recurso a asociar al contenido basta con pulsar sobre el recurso seleccionado (se
marcara en verde) y presionar sobre el botén Aceptar.
Esto provocara dos efectos:

e Se modificara el valor del parametro en la pagina de ediciéon, mostrando el nuevo recurso
preseleccionado.

e El nuevo recurso aparecera en la lista de recursos del contenido, como preseleccionado.

El recurso de la biblioteca
ahadido, aparece como un
recurso del contenido la
siguiente vez que hagamos
clic con el raton sobre el
parametro
correspondiente.

Recurso del contenido Recurso de la biblioteca Importar desde el disco duro

HAB.SUITE ...

Balneario - Clautro termal

P.M.PATIO ...

j‘Guardar

Nota: Los cambios no seran efectivos hasta que no pulse sobre el botén

Recursos del disco duro del usuario

El recurso que se quiere asociar al parametro no esta ni entre los recursos del contenido ni en la biblioteca
de recursos, se trata con bastante probabilidad del caso mas tipico.

Aspecto de la pestafia Recuss dalcontand | ecuro da a bibiotecs || imparar derde o Fcs dure

correspondiente a la

N N Desde 2qui pedré subir un fichers que se sncuentré en su disco dure local. Una vez que el fichero se suba aparecerd

ImportaCIén de un recurso dentro de los recursos del contenida.

- Fichero (*): [ s=lecsionsr archive | No se ha se.un archive
desde el disco duro del |
- Fichero alternative (+): [ Selecsionsr archiva | No se ha se..un archive |

usuario.
Nombre del fichero (*): [ ]
Anchura: —1
Altura: 1
Los campos marcados con (*) son cbligstorios. Ls anchurs v |s alturs s= calcularsn de forms dindmics =n =l caso de
imégenes o ficheros SWF. 5i las introduce manuslmentes se utilizarén estos datos en lugar de los calculados.
(+) Imagen de alta resolucién =i s= trata de un fichera de tipo imagen, imagen alternativa =i s trata de un ficharo
Flash o imagen preliminar =i == trats de un video Flash.

Para subir el recurso basta con que pulse sobre el boton Examinar, aparecera una ventana emergente en
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la que podra navegar por la estructura de carpetas de su ordenador y escoger el fichero que desee subir.

Recurso del contenido || Recurso de la biblioteca || Importar desde el disco duro

Desde aqui podrd subir un
dentro de los recursos del contenido

Fichero (*): [[Ssiecsionsr arznive ] o =& ha se..un archivo
Fichero alternativo (+): Seleccionar =4 ABrir

Nombre del fichero (*):

ombra del fichsro (7) Buscaren: | () Paissies
Anchura:

N

Altura: ;)

Documentos
recientes

e

Escritorio

Mis documentos

58
W PC curves-wallpaper.jpg  curves-walpaper_thu...
Actualizar —
Nombre: 44637andscapes-2007jpg v|
= =1
Mis stios de red | P2 Todos los archivos [v]

[[] Abrir como archivo de sélo lectura

Debera indicar también una descripcién del fichero y opcionalmente la anchura y la altura del mismo. Estos
dos ultimos datos se auto calculan en el caso de que el fichero sea una imagen o un recurso de tipo flash,
deberia introducirlos solo si el recurso es un video.

Una vez que tenga toda la informacién introducida debera pulsar sobre el boton “Actualizar”. Cuando
usted pulse sobre ese boton se producen las siguientes operaciones:

e El fichero es subido al servidor (durante ese tiempo aparecera un cuadro de didlogo que le
informara que la operacién esta siendo realizada)

e Se modificara el valor del parametro en la pagina de edicion, mostrando el nuevo recurso
preseleccionado.

e El nuevo recurso aparecera en la lista de recursos del contenido, como preseleccionado.

Nota: Aunque haya subido un fichero al servidor, este no se almacenara de forma definitiva hasta que

, = Guardar . s . . . ,
pulse sobre el boton = © . Si abandona la pagina sin guardar los cambios estos seran descartados.

Parametros de tipo Ubicacion en Google Maps y parametros de tipo Mapa de Google Maps

Estos dos tipos de parametros son bastante complejos, debido a ello se va a proceder a explicarles
ampliamente en un apartado aparte.

2.5.3 La edicidon de un parametro de tipo Ubicaciéon en Google Maps

Los contenidos poseen diferentes parametros de diferentes tipos. El tipo que comentamos a continuacion
es Ubicacion de Google Maps.

Este parametro sirve para ubicar un punto en el mapa. En este tipo de parametro, sélo puede haber un
punto ubicado.
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2.5.4 Entrada en la gestion del parametro de tipo Ubicacion en Google Maps

Para entrar en la gestion de un parametro de tipo Ubicacion en Google Maps es necesario hacer click sobre
un mapa que aparece en la pagina de edicion.

Al hacer clic se produce una transformacion del espacio de

trabajo, por la que se abra una ventana como la que indicamos
a continuacion.

| Localizar punto en el mapa
Inserte un punto en el mapa mediante el formulario inferior. Si el marcador existe puede modificar su posicién
arrastrando el marcador con el ratén o bien puede insertar uno nuevo sustituyendo el actual.
[Fecssns . 5 e )
§f 2l2 1] Legn 1
Ponferrada o = |
a ' Log(r)ono
}-& rense Astorga Burgos
ony — =
o [ E-80 | 22 4
Benavente o Sierras de Demanda pedele
= <5 Urbion, Ceboiera T
Palencia arazona
s y Cameros a
Valladolid de Duero Soria Zarg
P ¢
Braga Zarrow:).a
Ca<axoayud
1Ps | oMila Real =3
da Siguenza
.\.‘ > m Salamanca Seg_ovna
4 =5 Datos de mapa ©2012 GeoBasis-DE/BKG (92008), Go&gle, basada en BCN IGN Espaiia - Téminos de uso
Formulario de localizacién
@® Bisqueds por direccién () Blsqueda por coordenadas Nivel de zoom [7_ )|
Introduzca una direccién | |
Insertar marcador ‘ ‘ Centrar en el mapa ‘
Actualizar Cancelar ‘

Como puede observarse aparece una ventana con una serie de botones que permiten el acceso a las
distintas operaciones que pueden realizarse sobre el mapa.

A continuacion, se analizan cada uno de los distintos botones involucrados.

e Botones de acciones directas sobre el mapa

o El botdon o

permite moverse por el mapa. Es la opcidn seleccionada por defecto

o Elbotén A permite ubicar un punto en el mapa donde se haga click.

v permite eliminar el punto ubicado. Esta misma accion se puede realizar cuando
se hace click sobre el punto o en el boton de Eliminar punto que se vr mas abajo.

e Botones del formulario

o Elbotdn

o El botén de Insertar marcador se puede utilizar cuando se ha introducido una direccion o
las coordenadas del punto a ubicar, dependiendo lo que se haya seleccionado.

o El botdon de Centrar mapa se puede utilizar cuando se ha introducido una direccion o las
coordenadas del punto a centrar, dependiendo lo que se haya seleccionado. Esta
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informacioén sirve para centrar el mapa en el momento de la edicién, pero no se tiene en
cuenta a la hora de representar el mapa en la web.

o El selector del nivel de zoom sirve para almacenar el nivel de zoom deseado. Esta
informacion se tiene en cuenta cuando se muestra el mapa en la web.

o El botén de Eliminar punto suprime el marcador del mapa.

o Elbotdn de Actualizar actualiza los cambios introducidos. Recordar que no se guardan hasta

57 Guardar

que no hayamos pulsado el botén Guardar -~

2.5.5 Edicion del parametro de tipo Ubicacion en Google Maps

Cuando se accede a la ventana de edicion de un parametro de tipo Ubicacion en Google Maps se puede
realizar diversas tareas:

e Ubicar un punto en el mapa

e Modificar un punto ubicado

e Eliminar un punto ubicado en el mapa
e Modificar el centro del mapa

e Modificar el nivel de zoom del mapa

Ubicar un punto en el mapa se puede realizar de diferentes maneras como se vio anteriormente:

P

e Con el botdn de accidn directa sobre el mapa
e Con el formulario introduciendo una direccién
e Con el formulario introduciendo unas coordenadas

Una vez ubicado el punto aparece una ventana de dialogo, donde podremos seleccionar el marcador
que mejor se adapte al tipo de punto que es, por ejemplo, municipio, restaurante, hotel...
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| Localizar punto en el mapa

Inserte un punto en el mapa mediante el formulario inferior. Si el marcador existe puede modificar su posicién
arrastrando el marcador con el ratén o bien puede insertar uno nueve sustituyendo el actual.

K Oviedo B T 1] 1L L A e e
8 3 [Mapa | Sateite
| 7 ik - Informacién del marcador B'Ig Dorostia~San
" Lugo OB Sebastian

| [ o Y / ;
1 Vitoria-Gasteiz ~ pampiona
Dipwstela P
| ain Portarrada | etiminar || uardar || cancelar

2

a
| Ourgnse Astorya

Tudela

Se pueden modificar diferentes aspectos de un punto ubicado en el mapa

e Marcador

Benavente o Sierras de Demanda
Urbin, Ceboera Tarazona
Palencia A AR a
Qallaodolid de Duero Soria zarg
Zamora
Conal
F"‘Q" 5tys | Dafos de mapa 82012 GeoBasis-DE/BKG {82008), Google, basado en BCN IGN Espafia - Términos de uso
Formulario de localizacién
® Blsqueda por direccién () Blsqueda por coordenadas Nivel de zoom (7 8
Introduzea una direccién |
Insertar marcador H Centrar en el mapa I
Actualizar H Eliminar punto \ Cancelar ]

Para modificar el marcador de un punto ubicado en el mapa, se debe hacer click sobre el
marcador para que aparezca el cuadro dialogo. Una vez que aparezca la ventana, modificar y

guardar los cambios.

e Ubicacidon

La ubicacién de un punto en el mapa se puede modificar de diferentes maneras:

Moviendo el punto a mano en el mapa

Introduciendo una direccién o las coordenadas y presionar sobre Insertar marcador.
Debemos aceptar sobre el mensaje que aparece, informando que se va a reemplazar el

punto existente.

Eliminar un punto en el mapa se puede realizar de diferentes maneras

e Con el botdn de accidn directa sobre el mapa v
e Con el botdn Eliminar Punto que aparece mas abajo

e En el cuadro de dialogo que aparece al hacer click sobre un marcador, presionado sobre el botén

Eliminar.

Centrar el mapa se puede realizar de diferentes maneras

e Sobre el mapa

e Con el formulario, introduciendo una direccién o las coordenadas, dependiendo de lo que se

haya seleccionado, y pulsando sobre Centrar mapa

Esta informacién sirve para utilizarla en modo edicion, pero no se almacena ni se tiene en cuenta a la
hora de representar el mapa en la web, debido a que automéaticamente se centra en el punto que

exista en el mapa.
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Establecer un nivel zoom se puede realizar de diferentes maneras

e Sobre el mapa
e Con el selector de nivel de zoom
Esta informacidn se almacena y se utiliza en el momento de representar el mapa.

Sobre los cambios realizados

Los cambios en la informacion relacionada son temporales y no se almacenan hasta que se pulse sobre el botén

:_ Guardar

. Si abandona la pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

2.5.6 La edicion de un parametro de tipo Mapa de Google Maps

Los contenidos poseen diferentes parametros de diferentes tipos. El tipo que comentamos a continuacion es Mapa
de Google Maps.

Este parametro sirve para ubicar puntos, rutas y zonas en el mapa.

Entrada en la gestion del parametro de tipo Mapa en Google Maps

Para entrar en la gestién de un pardmetro de tipo Mapa en Google Maps es necesario hacer click sobre un mapa que
aparece en la pagina de edicion.

Al hacer clic se produce una transformacion del espacio de
trabajo, por la que se abra una ventana cémo la que indicamos
a continuacion.

Administrar elementos en el mapa |
Localice posiciones en el mapa mediante el formulario inferior. Puede insertar distintos tipos de elementos en el mapa
(marcadores, formas, lineas as) usando |z barra de herramientas de la parte superior izquierda del m
e e — R T AT . vy
)
li
@’ . o] Map te ||
TN U i
te p.
e n Duenas
pgith £ S A
-| Lagunas de Ros Aranda
Villafafila e | Valladolid o de Daueru
{o Peafiel San Esteban
Miranda Arrayo de'la 9 de Gtgrmaz
doDodio Zamora Toro Encomienda =3
o
Tordesillas [ A1] i
2 Cuéllar Aylion Be
=3 562 o e de
adavila: Foent Vv'Eélr\a 4
LRib&fa uentesauco ‘ 5
o A del Campo hiaza
[ E80}
N &a
fitigladm Datos de maps 82013 Google, basado en BCN |GH ESpafia - Términos de uso
; Vvvg;\uo Salamanca atos de mas| 012 Google, bassdo en BCN IGN ESpafia - Térmi
Formulario de localizacién -
@ Busqueds por direccién () Blsqueda por coordenadas [[] personslizar nivel de zoom y centrado
Introduzca una direccién | |
l Insertar marcador ‘ l Insertar inicio de ruta ‘ l Insertar fin de ruta ‘ l Centrar en el mapa ‘
Actuali || Etiminar el | | cancelar ‘
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Como puede observarse aparece una ventana con una serie de botones que permiten el acceso a las distintas
operaciones que pueden realizarse sobre el mapa.

A continuacién, se analizan cada uno de los distintos botones involucrados.

e Botones de acciones directas sobre el mapa

El botdn O permite moverse por el mapa. Es la opcion seleccionada por defecto

El botén " permite ubicar un punto en el mapa donde se haga click.

El boton L~ | permite dibujar una forma o zona en el mapa

L

El botdn permite dibujar una linea en el mapa.

El botén Ll permite representar una ruta en el mapa.

El boton v permite eliminar todos los puntos, zonas y rutas ubicadas en el mapa. Esta
misma accion se puede realizar cuando se hace click sobre botén de Eliminar elementos
que vemos mas abajo.

e Botones del formulario

@)

© 2022 Divisa iT SAU.

El botén de Insertar marcador se puede utilizar cuando se ha introducido una direccién o
las coordenadas del punto a ubicar, dependiendo lo que se haya seleccionado.

El boton Insertar inicio de ruta se puede utilizar cuando se ha introducido una direccién o
las coordenadas del punto a ubicar, dependiendo lo que se haya seleccionado, para
determinar donde empieza una ruta.

El boton Insertar fin de ruta se puede utilizar cuando se ha introducido una direccion o las
coordenadas del punto a ubicar, dependiendo lo que se haya seleccionado, para determinar
donde termina una ruta.

En Personalizar el nivel de zoom y centrado, podemos modificar el nivel de zoom mediante
el selector del nivel de zoom. Esta informacién se almacena, y se tiene en cuenta cuando se
muestra el mapa en la web.

El botén de Centrar mapa se puede utilizar cuando se ha introducido una direccién o las
coordenadas del punto a centrar, dependiendo lo que se haya seleccionado. Esta
informacion se almacena, y se tiene en cuenta cuando se muestra el mapa en la web siempre
que este checkeado la opcién de Personalizar el nivel de zoom y centrado.

El boton de Eliminar elementos suprime los marcadores, areas y rutas del mapa.

El botdn de Actualizar actualiza los cambios introducidos. Recordar que no se guardan hasta

T Guardar

que no hayamos pulsado el botén Guardar

Pagina 31de 74

Parque Tecnoldgico de Boecillo. Parcela 129. 47151. Boecillo. Valladolid (Espafia)
+34 983 54 66 00 www.divisait.com


file:///C:/Users/drodriguez/www.divisait.com

Proxia® Content Manager

u
]
D IVI SA I I MANUAL DE ADMINISTRACION DE CONTENIDOS
DESDE CLIENTE.

v.10.x

Edicion del parametro de tipo Mapa de Google Maps

Cuando se accede a la ventana de edicién de un parametro de tipo Mapa de Google Maps se puede
realizar diversas tareas:

e Ubicar puntos en el mapa

e Modificar un punto ubicado

e Eliminar un punto ubicado en el mapa
e Ubicar zonas en el mapa

e Modificar una zona ubicada

e Eliminar una zona del mapa

e Ubicar una ruta en el mapa

e Modificar una ruta ubicada

e Eliminar puntos de una ruta

e Eliminar una ruta del mapa

e Ubicar lineas en el mapa

¢ Modificar una linea ubicada

e Eliminar una linea del mapa

e Modificar el centro del mapa

e Modificar el nivel de zoom del mapa
e Eliminar todos los elementos del mapa

Ubicar un punto en el mapa se puede realizar de diferentes maneras como se vio anteriormente:

P

Y

e Con el botdn de accidn directa sobre el mapa
e Con el formulario introduciendo una direcciéon
e Con el formulario introduciendo unas coordenadas

Una vez ubicado el punto aparece una ventana de dialogo, donde podremos establecer diferentes
detalles:

e Titulo del marcador

e Descripcion

e Icono del marcador que mejor se adapte al tipo de punto que es, por ejemplo, municipio,
restaurante, hotel...
Si no se seleccionase ninguno, se mantendra el de por defecto, que es el que aparece en el

cuadro de dialogo.

e Url o contenido al que el marcador se asocia. Cuando se aflade un valor en este campo, aparece
un enlace en la ventana de informacién del marcador cuando se represente el mapa, que nos
redirigira a esa url o contenido.

e Podemos indicar que haya una ruta que se inicio o finalice en ese punto

Ninguna de estas caracteristicas es obligatoria, excepto la del icono del marcador, donde siempre se
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encuentra uno seleccionado por defecto.

Administrar elementos en el mapa |

Localice posiciones en el mapa mediante el formulario inferior. Puede insertar distintos tipos de elementos en el mapa
(marcadores, formas, lineas y rutas) usando |a barra de herramientas de |z parte superior izquierda del mapa.

Herrera de
Pisuerga
o

Informacién del marcador

Titulo: | Descripcisn: Q
® urL O Contenido | ]

P= Ruta desde aqui P Ruta hasta aqui [ gtiminar || Guardar || cancelar |

PREERINTIT=A

Lénas

Cooal
et Lagunas de 0s de mapa ©2013 Google, pasada e BCN IGN Espafia - Términos de uso
abcig fiLoomay % ‘n?}:a_'rs s 82013 Google, pashtis & BCN IGN Espafia - Téminos de uso

- Formulario de localizacién -

@ eusqueds por direccién () Busqueds por coordenadas PérsoR I HIVEl B 200 edntEds
Introduzca una dirsccién | ] Centrar en (lat/Ing): 42.221006,-4.530924

‘ Insertar marcador ’ l Insertar inicio de ruta l ' Insertar fin de ruta l ' Centrar en el mapa I

(oo ][ ] Com ]

En este tipo de pardmetros no hay limitacién sobre el nUmero de puntos que puede haber ubicados en
el mapa.

Se pueden modificar diferentes aspectos de un punto ubicado en el mapa

e Titulo
e Descripcion
e Marcador
e Url o contenido al que este punto se refiere.
e Ubicacion
La ubicacién de un punto en el mapa se puede modificar de una manera:

o Moviendo el punto a mano en el mapa

Si se quisiera hacer mediante el formulario, se deberia introducir un nuevo punto y eliminar el
anterior.

e Indicar si el marcador forma parte de una ruta: es el inicio o el fin

Para modificar el titulo, descripcion, icono del marcador, url o contenido relacionado de un punto
ubicado en el mapa o el hecho de que forme parte de una ruta, se debe hacer click sobre el marcador
para que aparezca el cuadro dialogo. Una vez que aparezca la ventana, modificar y guardar los cambios.

Eliminar un punto en el mapa se puede realizar de esta manera:

e En el cuadro de dialogo que aparece la hacer click sobre un marcador, presionado sobre el boton
Eliminar.
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b

Ubicar zonas o formas en el mapa se hace mediante este botén

Una vez ubicada la zona aparece una ventana de dialogo, donde podremos establecer diferentes
detalles:

e Titulo del area

e Descripcidn

e Seleccionar el color mas apropiado para la zona.

e Url o contenido al que la zona se asocia. Cuando se aflade un valor en este campo, aparece un
enlace en la ventana de informacion de la zona cuando se represente el mapa, que nos redirigira
a esa url o contenido.

Ninguna de estas caracteristicas es obligatoria, excepto la del color, donde siempre se encuentra uno
seleccionado por defecto.

Administrar elementos en el mapa |

Localice posiciones en el mapa mediante el formulario inferior. Puede insertar distintos tipos de elementos en el mapa
(marcadores, formas, lineas y rutas) usando |z barra de herramientas de la parte superior izquierda del mapa.

— vy X EEmrEnD

o Carrion de__'aOsomo.

8] [2[9]%]~ [ 2] @ fronce Smn G vem, o Mepa | Sateite |

iy s nrguan Eromista Rirans P ‘

[+ i |

Informacién de la zona |

- Titulo: | | Descripcisn: jieraf

(A-52 ] | U

® urL © Contenido | | | Y

Natural Eliminar H Guardar H Cancelar ‘

!eﬁw{m
ganca

1 v Penafiel i tinsl
Ao sela a de Gormaz

Miranda H o
b B smienda (€5 |

rﬁo,urc
Loogle

Formulario de localizacién -

Zamora
o

§tos de maps ©20132 Gopgle, bassdoc en BCNAGN EspafiayTérminos de uso)

(® Busqueds por direccién () Buasqueda por coordenadas [[] personalizar nivel de zoom y centrado

Introduzca una direccién | |

| Insertar marcador H Insertar inicio de ruta “ Insertar fin de ruta H Centrar en el mapa |

At Shmiarsiements

Se pueden modificar diferentes aspectos de una zona ubicada en el mapa

e Titulo
e Descripcion
e Color

e Url o contenido al que este punto se refiere.
e Vértices de la zona

Para modificar los vértices ubicados en la zona o crear nuevos, debemos estar en modo

Se modifican o crean arrastrando sobre el mapa

Para modificar el titulo, descripcidn, color de la zona, url o contenido relacionado, se debe hacer click
sobre la zona para que aparezca el cuadro dialogo. Una vez que aparezca la ventana, modificar y guardar
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los cambios.

Eliminar una zona ubicada en el mapa se puede realizar de una manera:

En el cuadro de dialogo que aparece la hacer click sobre ella, presionado sobre el botén Eliminar.

En cada mapa se puede ubicar una ruta.

Las rutas son unos elementos especiales de los mapas por sus caracteristicas:

Cuando dibujas puntos de una ruta en el mapa, esta se dibuja uniendo ambos puntos por
carretera. No es necesariamente la linea recta mas corta entre dos puntos

Cuando se muestra una ruta en un mapa ampliado, aparece informacion de la ruta donde se
muestra la duracién, itinerario, las diferentes carreteras que se deben sequir...

Una ruta sélo puede tener 10 puntos debido a una limitacion impuesta por Google Maps.

Ubicar puntos de una ruta en el mapa se puede realizar de diferentes maneras:

Con el botdn de accion directa sobre el mapa L
Con el formulario introduciendo una direcciéon

Con el formulario introduciendo unas coordenadas

En la ventana de informaciéon de un marcador

Afadir puntos sobre una ruta creada, arrastrando sobre ella.

Los puntos de una ruta se pueden afadir al principio o al final de la ruta, excepto con el control de

accion directa sobre el mapa, donde siempre se afladen al final, o al afiadir puntos arrastrando sobre

la ruta, donde se insertan en algun punto intermedio.

Los puntos de una ruta, por defecto, no tienen un marcador asociado.

Una vez que se han ubicado un par de puntos de la ruta en el mapa aparece una ventana de dialogo,

donde podremos establecer diferentes detalles:

Titulo de la ruta

Descripcion

Url o contenido al que la ruta se asocia. Cuando se afade un valor en este campo, aparece un
enlace en la ventana de informacion de la ruta cuando se represente el mapa, que nos redirigira a
esa url o contenido.

Ninguna de estas caracteristicas es obligatoria.
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Administrar elementos en el mapa

Localice posiciones en el mapa mediante el formulario inferior. Puede insertar distintos tipos de elementos en el mapa
(marcadores, formas, lineas y rutas) usando |z barra de herramientas de la parte superior izquierda del mapa.

sfrang 5 a
5 [ o] [A%) om c
| —— Sahaaiin amon de__laOsomo, D
i &
| [+ Informacién de la ruta en coche
‘\ Titulo: | | Descripcién:
| ® URL O Contenido | 1 e
———
{ [ Etiminar ruta |[ Guardar || cancelar A
Rl
fesinho
janca
! - .
f Vilafafila - Valls’ A Roa ge Duero
| (E-82] /4 Peafiel Q. San Esteban
| _Nfranga A Aw de'la o o & de Ggrmaz
| 5802 ?,9""0 Zamora a O/st6idE Eps ©2012 Google, basado en BCN 16N Espaiia - Términos de uso
- Formulario de localizacién
® Bisqueda por direccién () Blsqueda por coordenadas  [[] Personalizar nivel de zoom y centrado

Introduzca una direccién | ]

| 1nsertar marcador || Insertar inicio de ruta || Insertar fin de ruta || Centrar en el mapa |

T ==

Se pueden modificar diferentes aspectos de una ruta ubicada en el mapa

e Titulo
e Descripcién
e Url o contenido al que este punto se refiere.
e Puntos de la ruta
Para modificar los puntos de la ruta ubicados en el mapa, lo mas apropiado es estar en modo

Y,

Se modifican arrastrandolos.

Siempre que no se haya excedido el nUmero maximo de puntos en la ruta, se pueden insertar
nuevos puntos como indicamos anteriormente.

Para modificar el titulo, descripcién, url o contenido relacionado de una ruta, se debe hacer click sobre la
linea de la ruta para que aparezca el cuadro de dialogo. Una vez que aparezca la ventana, modificar y
guardar los cambios.

o

Para eliminar un punto de una ruta, debemos estar en modo , pinchar sobre el punto que

queremos eliminar y pinchar sobre Eliminar punto de la ruta.
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~Administrar elementos en el mapa

Localice posiciones en el mapa mediante el formulario inferior. Puede insertar distintos tipos de elementos en el mapa

(marcadores, formas, lineas y rutas) usando |a barra de herramientas de |a parte superior izquierda del mapa.
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| |

i 5| ‘

- o ‘
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(@O ) G o ]
| ST e Tordesillagatos de mapa ©2012 Grogle, basado en BENWGN EspaissrTérminos de.uso|
- Formulario de localizacién

(® Busqueds por direccién () Busqueda por coordenadas [ personalizar nivel de zoom y centrado

Introduzca una direccién | |

\ Insertar marcador || Insertar inicio de ruta H Insertar fin de ruta H Centrar en el mapa |

[actstenr | oo sements [ concee_|

Eliminar una ruta del mapa se puede hacer de diferentes maneras:

e Pinchar sobre la ruta
e Pinchar sobre un punto de la ruta

Y,

Ubicar lineas en el mapa se hace mediante este botén
Los motivos por los que se dibuja una linea en lugar de una ruta suelen ser:

e Que sea una ruta de senderismo que no transcurra por carreteras
e Que la ruta contenga mas de 10 puntos
e Que ya exista una ruta en el mapa

Una vez ubicada la zona aparece una ventana de dialogo, donde podremos seleccionar diferentes
detalles:

e Titulo

e Descripcion

e Seleccionar el color mas apropiado para la linea.

e Url o contenido al que la linea se asocia. Cuando se afiade un valor en este campo, aparece un
enlace en la ventana de informacién de la linea cuando se represente el mapa, que nos redirigira
a esa url o contenido.

Ninguna de estas caracteristicas es obligatoria, excepto la del color, donde siempre existe uno
seleccionado por defecto.
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Administrar elementos en el mapa |

Localice posiciones en el mapa mediante el formulario inferior. Puede insertar distintos tipos de elementos en el mapa
(marcadores, formas, lineas y rutas) usando |a barra de herramientas de |a parte superior izquierda del mapa.

e T O (e g e e e
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‘i de Montesinho stos de mapa ©2012 Google, basado en wn Espafia - Términos de uso|

Formulario de localizacién —

(® Busqueds por direccién () Bdsqueda por coordenadas [] personalizar nivel de zoom y centrado

Introduzca una direccién | ]

‘ Insertar marcador H Insertar inicio de ruta H Insertar fin de ruta H Centrar en el mapa |

or— ; o —

Se pueden modificar diferentes aspectos de una linea ubicada en el mapa

e Titulo
e Descripcién
e Color

e Url o contenido al que este punto se refiere.
e Puntos de la linea

Para modificar los vértices ubicados en la zona o crear nuevos, debemos estar en modo

Se modifican o crean arrastrando sobre el mapa

Para modificar el titulo, descripcidn, color de la linea, url o contenido relacionado, se debe hacer click
sobre la linea para que aparezca el cuadro dialogo. Una vez que aparezca la ventana, modificar y guardar
los cambios.

Eliminar una linea ubicada en el mapa se puede realizar de esta manera:

e En el cuadro de dialogo que aparece la hacer click sobre ella, presionado sobre el boton Eliminar.

Centrar el mapa se puede realizar de diferentes maneras:

e Sobre el mapa

e Con el formulario, introduciendo una direccién o las coordenadas, dependiendo de lo que se
haya seleccionado y pulsando sobre Centrar mapa

Hay que tener en cuenta que esta informacion se almacena, sélo si tenemos checkeado Personalizar

el nivel de zoom y centrado.

Si se almacena, se utilizara esta informacién en el momento de representar el mapa.
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Establecer un nivel zoom se puede realizar de diferentes maneras:

e Sobre el mapa, pero solo si hemos indicado que queremos Personalizar el nivel de zoomy
centrado, de otro modo la informacién no se almacenara.

e Con el selector de nivel de zoom que aparece al presionar sobre Personalizar el nivel de zoomy
centrado

Esta informacién se almacena, sélo si tenemos checkeado Personalizar el nivel de zoom y centrado, y

se utiliza en el momento de representar el mapa.

Eliminar todos los elementos del mapa se puede realizar de diferentes maneras

e Con el botdn de accidn directa sobre el mapa v
e Con el botdn Eliminar elementos que aparece mas abajo

Sobre los cambios realizados

Los cambios en la informacién relacionada son temporales y no se almacenan hasta que se pulse sobre el boton

T Guardar

. Si abandona la pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

2.5.7 La tematizacion

Tal y como se vio anteriormente, el bloque de tematizacion permite la catalogacién de los contenidos
entre diferentes temas o categorias globales definidas dentro de su Sistema de Informacién. Estas
categorias pueden encontrarse agrupadas dentro de tipos de temas que permitan y faciliten la
identificacion de las mismas por su parte.

Dentro de su Sistema de Informacion pueden existir diferentes temas o categorias, aun cuando en funcion
de la tipologia de informacion con la que esté trabajando y su propia configuracion de seguridad, puede
que trabaje exclusivamente con un conjunto restringido de los temas existentes.

Un primer vistazo

Si usted esta editando un contenido y se dirige al bloque de tematizacion podra ver los temas que se
encuentran asociados actualmente a este contenido. El aspecto aproximado con el que podria encontrarse
seria similar al siguiente.
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2.5.8 Tematizando y destematizando

Como ya se indico anteriormente para entrar en la gestion de temas es necesario hacer clic sobre el bloque
que marca esta opcién dentro de la pagina de edicién.

Al hacer clic se produce una transformacion del espacio de trabajo, por la que:

e Se despliegan todos los temas que pueden asignarse al contenido en funcion del tipo de
informacion y sus permisos como usuario

e Aparece una opcion que permite tematizar o destematizar el contenido en un determinado tema.

- Tematizacion 1
Desplegado de la gestion ——

de temas disponibles para % s
un contenido. | wujer

por Organo
Concejalia de D

Concejalia

R | [

Como puede comprobar en la imagen anterior aparecen todos los temas que se encuentran disponibles
con un cuadro de tipo checkbox " ' que indicara si el contenido se encuentra catalogado en dicho tema o
no.

Para modificar la catalogacion del contenido simplemente pulse sobre los checkbox correspondientes a la
hora de seleccionar las opciones mas adecuadas a su contenido.

2.5.9 La edicidon de los ficheros disponibles

Como se indico con anterioridad, a través del bloque de edicion de ficheros disponibles es posible
gestionar los recursos asociados a un contenido.

Pero, ;qué es un recurso?. Para Proxia® Content Manager un recurso es un tipo de informacién de
naturaleza no estructurada (la informacion es un todo, no se encuentra fragmentada en sub-elementos)
que se corresponde con documentos (ficheros de texto, Microsoft® Office, ficheros PDF), imagenes u otro
tipo de archivos multimedia (ficheros SWF, videos, etc.).

No obstante, Proxia® Content Manager no considera una relacion uno a uno entre el recurso y el
documento como tal, sino que en realidad un recurso se encuentra compuesto por uno o mas documentos
del mismo tipo. De esta forma, por ejemplo:

e Los recursos en general pueden tener varios documentos asociados. Un ejemplo tipico seria el de
un manual muy extenso que por comodidad se ha dividido en secciones descargables de forma
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individual. El recurso en si seria el manual, y cada una de las secciones seria uno de los documentos
asociados al recurso.

e Enel caso de los recursos de tipo imagen estos tienen asociados dos ficheros: la vista principal y la
vista en alta resolucion.
De esta forma la gestidn de recursos es una tarea compleja que involucra distintos tipos de operaciones:

e Afadir un nuevo recurso

e Afadir ficheros a recursos

e Ordenar los recursos

e Ordenar los ficheros dentro de un recurso
e Eliminar recursos

e Eliminar ficheros de recursos

e Modificar los datos basicos del recurso

e Modificar los datos del fichero.

e Modificar la visibilidad de los recursos.
En los siguientes apartados se analiza cada una de las operaciones aqui indicada.

Entrada en la gestion de ficheros disponibles

Como ya se indico anteriormente para entrar en la gestion de ficheros disponibles es necesario hacer clic
sobre el bloque que marca esta opcion dentro de la pagina de edicién.

Al hacer clic se produce una transformacion del espacio de trabajo, por la que:

e Se despliegan todos los recursos asociados al contenido

e Aparecen una serie de opciones asociadas a los recursos y a los ficheros de cada recurso

Desplegado de la gestion de B
recursos diSpOﬂibleS del Guia sobre la Seguridad y Privacidad en Internet EEEQ @
contenido. Folleto infermative en formato PDF = = g g
I = |

Descripcion general del folleto = s = g g

M3z datos sobre el folleto = = o=

j Guia seguridad BEEEE T

Guia seguridad = = =

Como puede observarse en la imagen aparecen todos los recursos asociados al contenido
(independientemente del tipo de recurso y su visibilidad, con todos los ficheros asociados), y una serie de
botones que permiten el acceso a las distintas operaciones que pueden realizarse sobre los recursos.

A continuacion, se analizan cada uno de los distintos botones involucrados.
e Botones que involucran operaciones sobre los recursos
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o El boton E permite afiadir un nuevo recurso al contenido
o El botén E permite la eliminacion del recurso seleccionado.
o El botén E permite editar los datos basicos del recurso (nombre y visibilidad)

o Los botones @ y E permiten ordenar el recurso, desplazando el recurso seleccionado arriba
o abajo respectivamente.

o El botén & permite afiadir un nuevo fichero al recurso seleccionado.
e Botones que involucran operaciones sobre los ficheros de un recurso

o El boton =r permite la edicion de los datos del fichero, nombre, fichero asociado y si es una
imagen, flash o video sus dimensiones.

o El boton "= permite la descarga del fichero, para visualizar los contenidos que éste tiene.
o El boton "& permite la eliminacion del fichero seleccionado.
o Los botones "= y "= permiten la ordenacién de los ficheros dentro del recurso.

e Adicionalmente a estas operaciones sobre un Unico recurso es posible realizar operaciones sobre
conjuntos de recursos o ficheros (borrado o cambio de visibilidad) utilizando la funcionalidad de
seleccion multiple. Esta funcionalidad consiste en el uso del ratén combinado con las teclas CTRL
y MAYUSCULAS de forma similar a como usted hace cuando desea seleccionar multiples ficheros.

npo de Centro UEN KU UE  FURMALUIUN  UEL  PRUFESURADU E

Aspecto que muestran varios _ FUIOVACION FRNCATIVA: _
recursos seleccionados de a
forma simultanea. JF cualesbanderas EEAEQ @&
cualesbanderas.swf m Mg B g g

&) index EEEE @

indes.htm g g Bl g g

‘._:] configuracion EEAEE &

configuracion.xml m Mg B g g

j morphing_puzzla EEAEE E

morphing_puzzle.gif 5 g =1 g g

Nota: Todas las operaciones realizadas sobre los recursos y sus ficheros son temporales y no se

T Guardar

almacenaran hasta que pulse sobre el botén . Si abandona la pagina sin guardar los cambios

éstos seran descartados.

Anadiendo recursos al contenido

Como se ha indicado el acceso a la opcidn de afiadir nuevos recursos se realiza a través del boton E situado
en el bloque correspondiente a los ficheros disponibles.

Cuando el usuario pulsa sobre el botén E se abre una ventana emergente en la que se muestran las varias
opciones que se dan dentro de Proxia® Content Manager:
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e Crear un nuevo recurso a partir de datos en el disco duro del usuario (opcion por defecto)

e Afadir un recurso a partir de los recursos existentes en la biblioteca.

e Insertar un recurso de tipo video desde una URL (youtube, dalealplay...).

e Subir un fichero ZIP que englobe varios recursos, en este caso se crearia un recurso distinto por
cada fichero que contenga dentro el fichero ZIP.

Ventana emergente que
permite afiadir un recurso
al contenido

Recurso de la biblioteca Importar desde el disco duro Insertar desde URL Extrzer de fichero Zip
Desde aqui podra subir un fichero que se encuentré en su disco duro loczl. Una vez que el fichero se suba aparecerd
dentro de los recursos del contenido.
Tipo de recurso
Fichero (*): [ selecsionss archive | Ne =& ha se..un archive |
Fichero alternativo (+): [(Seiecgionar arzhive | o 5= ha se..un archive |
Nombre del fichero [*): [ |
Descripcién del fichero: [ |
Anchura: —1]
attura: —l
Los campos marcados con (%) son obligaterios. La anchura y Ia altura se calcularén de forma dindmics en el caso de
im3genes o ficheros SWF. Si las introduce manuzlmenta se utilizardn estos datos en lugar de los calculados.
(+) Imagen de slta resolucién si s= trata de un ficherc de tipo imagen, imagen alternativa si se trata de un fichero
Flash o imagen preliminar i se trata de un vidso Flash.

El funcionamiento exacto de esta ventana es analogo al descrito en la edicion de Parametros de tipo

recurso, con lo cual remitimos al lector a ese punto.

Una vez afiadido el recurso por cualquiera de los métodos disponibles aparecera en la lista de recursos

asociados al contenido.

Eliminando recursos

La eliminacion de los recursos puede efectuarse mediante dos mecanismos distintos:

e Pulsando el botén B que permite la eliminacion de un Unico recurso.

e Seleccionando varios recursos mediante la combinacidn del raton y el uso de las teclas CTRL y
MAYUSCULAS del teclado, de forma similar a como funciona la seleccion de multiples ficheros en
el explorador de archivos.
Para borrar los recursos seleccionados basta con pulsar la tecla SUPRIMIR, se le solicitara

confirmacion de la operacion a realizar.
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Confirmacion del borrado
de los recursos
seleccionados

iEsta seguro de querer eliminar los recursos
seleccionados?

auracien.xml = 2 @h

Editando un recurso

Como se ha indicado el acceso a la opcidn de editar los datos basicos del recurso se realiza a través del
boton E situado en la linea que incluye el nombre del recurso.

Este botdn da acceso a la modificacién del nombre (s6lo si no es un recurso de la biblioteca) y la visibilidad
del recurso. La visibilidad del recurso permite controlar si:

e Enelcasode que sea unaimagen si se muestra en la galeria de imagenes en la pagina de contenido

e En el caso de que sea otro tipo de documento si aparece en el listado de ficheros disponibles.

Al pulsar sobre el botén E se
produce el paso a la edicion
de los datos del recurso

ﬁ Guia sobre la Seguridad y Privacidad en Internet

Folleto informative en formato POF

Descripcién general del folleto

Mas datos sobre el folleta

=]
lj Guia seguridad BEEEE E \

Guia seguridad \

<l
<]

'@ Guia sobre |a Seguridad y Privacidad en Interney

Folleto informative en formate PDF g Ty B g g
Descripcién general del folleto TF g = g g
Mas datos sobre el folleto g Ty =l g g
‘S Guia seguridad EEAEE @
Guia seguridad g Tg =l g g

Como puede observarse en la imagen al pulsar sobre el boton de edicion la informacion del recurso se
convierte en tres controles:

e Campo de texto que permite modificar el nombre del recurso
e Un checkbox que permite controlar su visibilidad
e Un botdn E que permite aceptar los cambios realizados.
De esta forma bastaria con realizar el cambio en el nombre y visibilidad deseados y pulsar sobre el boton

. Una vez pulsado este boton se restauraria la vista anterior en la cual se reflejaria el nuevo nombre del
recurso.

En el caso de que desee modificar la visibilidad de varios recursos sera necesario seleccionar todos los

recursos de interés con la combinacién de teclas y raton ya indicadas y pulsar una de las siguientes teclas.
e Latecla v (uve) que pone todos los recursos seleccionados a visibles.
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e Llateclai (i) que pone todos los recursos seleccionados a invisibles.

Al pulsar lateclavoi se
produce un cambio en la
visibilidad, esta operacion . —

debe ser Confirmada por el : iic:E:E'?asft'gchl:rsCsiTcEiLcl:iraEdrcc::jlﬂblar la visibilidad de
usuario.

juracion.zml| CE T =l

Moviendo recursos.

Para realizar el movimiento de recursos puede utilizar los botones @ y E, que permiten desplazar el recurso
una posicion hacia arriba o abajo.

Ademas de esta opcién de movimiento basico es posible realizar el movimiento del recurso hacia una
posicion arbitraria en la lista de recursos, para ello basta con hacer clic con el raton sobre el recurso
concreto y sin soltar el ratdbn mover el recurso hacia la posicién determinada, una vez soltado el recurso
se ubicara en la posicion deseada. Esta técnica se denomina drag&drop

ENNOVALCLION EDUCAILLVA ¢

Moviendo recursos mediante [+]
dl’ag&drop F cualesbanderas EMEE S
cualesbanderas.swf g g =l g g

E] configuraq’%} EEEE @

configuracion.xml g g B g g

‘j morphing_puzzle BEEEE @

morphing_puzzle.gif g g Bl g g

Anadiendo un fichero

Como se ha indicado el acceso a la opcién de afadir un nuevo fichero se realiza a través del boton
situado en la linea que incluye el nombre del recurso.

Nota: Sélo se podran afadir ficheros a recursos que no provienen de la biblioteca, en otro caso el botén
estara deshabilitado.

Cuando se pulsa sobre este boton se produce la aparicion de un nuevo control que permite la introduccion
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de los datos del nuevo fichero, tal y como se pone de manifiesto

en la siguiente imagen.

Al pulsar sobre el boton & =
p '@ Guia sobre la Seguridad y Privacidad en Internet EEEO EK

se despliega una zona que Follato infarmtiva an formato PDOF e g
permite subir un nuevo Descripcién general del falleto R g e g g
fichero al Sistema Mis datos sobre el folleto g g = g g
lj Guia seguridad EEEE @

Guia seguridad g iy ml g ]

N\ -]

Guia sobre la Seguridad y Privacidad Pe

@ I:tI:r?et:iEd: eguridad y Privacidad en EEEE S

Folleto informative en formato PDF g g = g g

Descripcion general del folleto == = ==

Mas dstos sobre el follsto g =g g

[Nombre del fichero] Examinar.. K
‘j Guia seguridad BEEEE @
Guia seguridad g g = g g

Como puede observarse aparecen una serie de campos que permiten controlar los datos del nuevo fichero
introducido:

e Un campo de texto para introducir el nombre del fichero, por defecto aparecera el texto [Nombre
del fichero]

e Un campo que permite la localizacién de un fichero desde el disco duro del usuario, a través de
pulsar el botdn Examinar.

e Un botdn E que permite aceptar los cambios realizados.
Cuando se pulsa el botdn Ei se procede al envio de datos al servidor como la operacion puede tardar varios

segundos aparece una barra de progreso que informa del estado del envio.

, [+]
Al pUIsar SObre eI bOton ﬁ Guia sobre la Seguridad y Privacidad en BEEEE B
, Internetddd
u se procede aI envio de Folleto informative en formate PDF g g =& g g
IOS datos apareclendo Descripcién general del folleto e g = g g
una barra de prog reso Mas datos sobre el folleto g g =g g
Informatlva [Membre del fichero] Examinar...
S Guia seguridad M B &
Guia segurigad e =1 .
f \ [+
@ Guia sobre la Seguridad y Privacidad en BEEER lﬂ_ﬂ
Internetddd
Folleto informative en formato PDF g g =g g
Descripcién general del folleto g g =g g
Mas datos sobre el folleto g g =g g
[ ]
lj Guia seguridad BEEEE B
Guiz seguridad g g = g g

En el caso de que intente subir un fichero no permitido para el recurso concreto (por ejemplo si a un
recurso tipo PDF intenta afiadirsele una imagen o un documento Word), se producira un error y se
notificara al usuario de la situaciéon
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; +]

Guia sobre la Seguridad y Privacidad en BEEEE E
Internetddd
Folleto informative en formato PDF G IE &I G IG
Diescripcien general del folleto F g [Cans 3 g
Mas datos scbre el folleto ﬁ E =] q E
Pardmetros de operacién invalidos: Error anidado.[Valver]

‘ﬂ Guia seguridad BEEEE &
Guia seguridad g Tg =l g g

Pulsando sobre el enlace [Volver] podra volver al cuadro que permite afiadir un nuevo fichero.

En el caso de que el recurso sea de tipo imagen, flash o video ademas de las opciones basicas aparece
también la capacidad de introducir las dimensiones del archivo. Estas dimensiones son optativas, puesto
que el sistema es capaz de computar en dinamico la anchura y la altura para imagenes y ficheros flash.

y +]
La creaciéon de un nuevo :
. Guia sobre la Seguridad y Privacidad en P
recurso es diferente en el Internetddd aBEE
caso de imégenes’ ﬂash Folleto informative en formato POF = = i
o videos puesto que es Descripcién general del folleta g g Bl g g
pOSible indicar |aS Ma&s datos sobre el folleto F g = g g
d|menS|0neS (anChO y [Mombre del fichera] C:\dEviprof20.jpg Bxaminar... ]
alto) i i
Iﬂ Guia seguridad BEEAEE
Guia seguridad g 3 = = =
[Mombre del fichero] Examinar... E
(Ancha) (Alto)

Editando un fichero

Como se ha indicado el acceso a la opcion de editar se realiza a través del boton =t situado en la linea que
incluye el nombre de dicho fichero.

Nota: S6lo se podran editar ficheros de recursos que no provienen de la biblioteca, en otro caso el boton
estara deshabilitado.

Cuando se pulsa sobre el botdn se produce un cambio en la linea del fichero pasando a reflejar una serie
de campos de formulario similares a los que aparecen cuando se aflade un nuevo fichero al recurso.
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Al pulsar sobre el boton =

se pasa a la edicién de un T Guta sobre 2 Seguridad y Privacidad en =
fichero concreto, donde Folleto informativo en formato POF T3 @
puede cambiarse el Descripcién general del follsto 3 g
nombre, fichero fisico y si e dotas sebie ol fallee e
es imagen, flash o video las

dimenSioneS (anChO y alto) [Nombre del fichara] Examinar...

[*) Guia seguridad Em

Guia segur}

'@ Guia sobre la Seguridad y Privacidad en
Internetddd

Folleto infermative en for

Descripcién general del folleto
Mas datos sobre el folleta

[Mombre del fichera] C:\dEviprof20.jpg

Iﬂ Guia seguridad

Guia seguridad

[Membre del fichero] Examinar... E

{Anchao) (Alta)

El funcionamiento del formulario de entrada de datos es analogo al indicado en el apartado relativo a
Anadiendo un fichero.

Eliminando ficheros

La eliminacion de ficheros se puede realizar de la misma forma que la eliminacién de los recursos, es decir
mediante el pulsado de la tecla correspondiente a la eliminacién ™5, o bien mediante la seleccion de
multiples ficheros mediante el sistema de seleccion multiple indicando con anterioridad y pulsando luego
sobre la tecla SUPRIMIR.

Hay que tener en cuenta dos posibles escenarios de funcionamiento cuando un recurso tiene asociado un
Unico fichero.

e Sise utiliza el botdn de eliminar fichero (%) se indica que la operacién no puede realizarse

e Si se utiliza la combinacion de teclas y el boton SUPRIMIR se indica que la operacién implica el
borrado del recurso (esto también aparece si se desea borrar todos los ficheros de un mismo
recurso)

Al seleccionar todos los
ficheros de un recurso y
pulsar la letra SUPRIMIR se

Ha seleccionado todos los ficheros del recurso.

indica al usuario que se va a iDesea eliminar el recurso?
proceder a la eliminacién del
recurso.
sfiguracian.x=ml o g & 5
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Ordenando ficheros
La ordenacion de ficheros puede realizarse mediante de dos formas distintas

e Utilizando los botones " y "= permiten mover el fichero una posicion arriba o abajo.

e Mediante el mecanismo de drag&drop descrito para los recursos.

Sobre los cambios realizados

Aunque ya se ha indicado en repetidas veces, todas las operaciones realizadas sobre los recursos y sus

T Guardar

ficheros son temporales y no se almacenaran hasta que pulse sobre el botén - . Si abandona la
pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

2.5.10 La edicion de la informacion relacionada

Como se indicé con anterioridad, a través del bloque de edicion de informacién relacionada es posible
gestionar los contenidos relacionados con el contenido activo.

Los contenidos relacionados de un contenido son aquellos contenidos que por alguna causa se decide
que tienen algun tipo de relacién con el contenido activo. Por ejemplo, si se esta describiendo informacién
del producto tipico de una zona concreta, informacion relacionada podrian ser otra serie de productos en
la misma zona. En un caso mas institucional, muchas veces la informacion es relativa a una determinada
normativa concreta, en este caso la informacion relacionada seria esa normativa.

En definitiva, viene a significar una especie de "Para saber mas...", "Puede consultar también...".
Las operaciones que pueden realizarse con la informacion relacionada incluyen:

e Afadir informacién relacionada

e Eliminar informacién relacionada

e Ordenar la informacion relacionada
A continuacion, se analizan las distintas operaciones que se pueden realizar

2.5.10.1 Entrada en la gestion de ficheros disponibles

Como ya se indicé con anterioridad para entrar en la gestién de informacidn relacionada es necesario
hacer clic sobre el bloque que marca esta opcion dentro de la pagina de edicion.

Al hacer clic se produce una transformacion del espacio de trabajo, por la que:

e Se despliega toda la informacion relacionada asociada al contenido

e Aparecen una serie de opciones asociadas a la informacion relacionada
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relacionada del contenido. Dia del Libro =]
Test: Libro de texto = |

A continuacién, se analizan cada uno de los distintos botones involucrados.
e El botdn E permite afiadir nueva informacion relacionada
e El botdn E permite eliminar informacion relacionada.

e Los botones @ y E permiten ordenar la informacion relacionada, desplazando el contenido
seleccionado arriba o abajo respectivamente.

2.5.10.2 Anadiendo una nueva informacion relacionada

Como se ha indicado el acceso a la opcién de anadir informacion relacionada se realiza a través del botén
& situado en el bloque de informacién relacionada.

Cuando se pulsa sobre este boton se abre una ventana emergente, en la que se puede realizar la busqueda
de informacion para relacionar.

Ventana emergente que
permite localizar un

Afadir contenido relacicnado |

Dasde aqui podra localizar contenidos del sistema para relacionar con el contenido activo.

contenido para relacionar -Buscar...
i i Términe: [ ]
con el contenido activo. o =

r Resultados de la bisqueda

Para poder buscar un contenido a relacionar es necesaria la introduccion del término de la busqueda y del
sitio Web sobre el que se desean buscar los contenidos.
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Ventana emergente que
permite localizar un
contenido para relacionar
con el contenido activo.

Afadir contenido relacicnado |
Desde aqui podra localizar contenidos del sistema para relacionar con el contenido activo.
r Buscar...
Términe
Wweb: Villas Termales
r Resultados de la bisquada
~
ormeds (o]
Palacic Caballere de Olmede
Olmeadao y Villaz Romanas
Certamen de pintura répida Villa de Olmedo
Olmeda Clasica. Festival de Teatro Clasica en |z Villa del E
Caballera
Olmedo y Villas Romanas
Olmedo y Villas Romanas
v

Para relacionar uno de los contenidos es necesario pulsar sobre el botén “Relacionar”, esto provocara el

cambio en la lista de informacion relacionada. La ventana emergente no se cerrara hasta que pulse sobre

el boton “Cerrar”.

Nota: Los cambios en la informacién relacionada son temporales y no se almacenan hasta que se pulse

T Guardar

sobre el botén

. Si abandona la pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

2.5.10.3 Eliminando informacioén relacionada

La informacion relacionada también soporta la seleccion multiple vista en el caso de los recursos, por tanto,
estan disponibles las dos posibles opciones vistas anteriormente:

e Pulsando el boton E que permite la eliminacion de un Unico contenido relacionado.

e Seleccionando varios contenidos relacionados mediante la combinacion del raton y el uso de las
teclas CTRLy MAYUSCULAS del teclado, de forma similar a como funciona la seleccion de multiples

ficheros en el explorador de archivos.

Para borrar los contenidos relacionados seleccionados basta con pulsar la tecla SUPRIMIR, se le

solicitara confirmacion de la operacién a realizar.

Cuadro de confirmacién de
eliminacion de informacién
relacionada.
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2.5.10.4 Ordenando la informacion relacionada

La ordenacion de la informacion relacionada puede realizarse también mediante los botones @ y E, o bien
utilizando el mecanismo de drag&drop indicado en el caso de los recursos.

Esta operacién no requiere confirmacion.

2.5.10.5 Sobre los cambios realizados

Los cambios en la informacion relacionada son temporales y no se almacenan hasta que se pulse sobre el

T Guardar

botdn . Si abandona la pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

2.5.11 Control de seguridad del contenido

El control de seguridad del contenido permite controlar lo que los distintos usuarios, grupos,
departamentos o cargos de la organizacion pueden hacer sobre el contenido activo.

Nota: El acceso al control de seguridad del contenido esta condicionado a disponer de los privilegios de
acceso suficientes.

En Proxia® Content Manager lo que los distintos usuarios, perfiles, departamentos o cargos de la
organizacion pueden hacer se delimita a través de la posesién de una serie de permisos.

e Edicion de contenidos: Permite controlar quien puede realizar modificaciones sobre el contenido
activo.

e Creacion de subcontenidos: Permite controlar quien puede crear subcontenidos bajo el contenido
activo.

e Lectura de contenidos: Permite restringir la lectura del contenido en el sitio Web. De tal forma
que si un contenido esta restringido para, por ejemplo, un usuario éste no podra acceder al
contenido, ni verlo en los listados, etc.

e Borrado de contenidos: Permite controlar quien puede borrar el contenido seleccionado.

e Creacion de hijos desde cliente: Permiso de uso especial para formularios desde cliente, tipo foros
y faqgs, permite crear zonas privadas en las que sélo ciertos usuarios pueden realizar nuevas
cuestiones o preguntas, etc.

¢ Revision de contenidos: Permite controlar quien tiene permisos para revisar el contenido, en caso
de que éste se encuentre sujeto a un flujo de control de publicacion.
El acceso a la gestion de la seguridad del contenido se realiza a través del botén , al pulsar sobre

este botdn se abre una ventana emergente que permite proceder a la gestion de la seguridad en si.
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Ventana emergente
correspondiente a la
gestion de seguridad del
contenido.

Gestidn de permiscs

. Todos los usuarios (any)
' Editor de contenidos (editor])

' Gestion de contenidos (contenidos)

Edicion de contenidos ce -~
Creacion de subcontenidos cce

Lectura de contenidos cre =
Borrado de contenidos cd

Creacion de subcontenidos desde cliente cce

Revision de Contenidos cr

Gastién de nermisns snhra ol contenida rom v

En la ventana emergente se muestran dos zonas bien diferenciadas.

e La zona superior contiene todos los usuarios, grupos, departamentos o cargos de la organizacion

que tienen algun permiso sobre el contenido.

e La zona inferior contiene los permisos validos para el contenido. Cuando ningun usuario, grupo,
departamento o cargo de la zona superior esta seleccionado los checkbox se encuentran
deshabilitados. Al seleccionar uno de los elementos de la zona superior, la zona inferior se ve

modificada para reflejar la asignacién de permisos.
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Al seleccionar uno de los
usuarios, grupos, cargos o

Gestién de permisos

departamentos se reflejan B| Todos los usuarios (any)

todos los permisos que este B | editor de contenidos (editor)

posee en la zona inferior de la §| castion de contanides (contanides)

ventana emergente. . [\\

Gestién de permisos |

Edicién de contenidos

Tedos los usuarios (any
Creacion de subcontenidos ‘ (any)

Lectura de contenidos ‘ Editor de contenidos (editor)

Borrado de contenidos

ﬂ Gestién de contenides (contenidos)

Creacion de subcontenidos desde cliente

Revisién de Contenidos

Gestinn da i snhre &l contenidn

Editando permisos para... Gestién de contenidos
{contenidos)

Edicién de contenidos ce i
Creacién de subcontenidos cce
Lectura de contenidos cre D =
Borrado de contenidos od
Creacién de subcontenidos desde cliente ccc O
Revisién de Contenidos or O
Gestifn de isns sohee ol contenida__com 1Y

2.5.11.1 Agregando usuarios, perfiles, departamentos o cargos a la lista

Para poder asociar un nuevo usuario, perfil, departamento o cargo a lista de usuarios es necesario pulsar
sobre el botdn denominado “Agregar”, al pulsar este botén se desplegara una ventana emergente que
permitira realizar la localizacion de la informacion.

Ventana emergente que

permite la localizacién de Buscar en... §10] usuarios [§| ] orupos [§%|0] Cargos | 1| [] Departamantos
usuarios grupos, cargos o L

departamentos

Para localizar el usuario, grupo, cargo o departamento debe realizar las siguientes operaciones:

e Marcar las casillas correspondientes en funcion del tipo de busqueda que desee realizar
e Introducir un término o patrén de busqueda

e Pulsar sobre el botdn buscar.
Una vez que haya pulsado sobre el botén buscar se iniciara el proceso de busqueda, a la finalizacion del
mismo se mostraran los distintos resultados:
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Resultado del proceso de
bﬂsqueda Buscar en... i Usuarios ' Grupos iu [ carges A [ pepartamentos
Termino adminl
'i Administrader (admin)
li SuperAdministrador (root)
" admin {admin]
" Super Administrador (root)

Para agregar uno de los usuarios, perfiles, cargos o departamentos a la lista es preciso pulsar sobre el
boton "Agregar”, cuando haya terminado de agregar elementos puede pulsar sobre el boton “Cancelar”
para cerrar la ventana emergente.

2.5.11.2 Asignando y revocando permisos.

Para asignar o revocar permisos es preciso seleccionar uno de los usuarios, perfiles, cargos o
departamentos, de esta forma se marcaran todos los permisos que éste usuario tiene asignados por
defecto.

Simplemente marcando y desmarcando los distintos checkbox se pueden controlar los permisos asociados
al usuario, perfil, cargo o departamento.

Para activar los cambios realizados debe pulsar sobre el boton “Actualizar”, debe tenerse en cuenta que
puede realizar cambios en bloque sobre varios usuarios, perfiles, cargos o departamentos sin ser necesario
pulsar sobre el botdn “Actualizar” hasta que se haya dejado la configuracion de seguridad tal y como se
desea.

Nota: Los cambios en la configuracion de seguridad son temporales y no se almacenan hasta que se pulse

T Guardar

sobre el boton -~ . Si abandona la pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

2.5.12 Opciones avanzadas

El acceso a las opciones avanzadas se realiza a través del botén “#**="==4= y permite acceder a una serie
de operaciones que, aunque son importantes no son criticas desde el punto de vista de modificacion de
los datos, entendiendo que esta tarea es la fundamental desde el punto de vista de la edicion desde cliente.

Cuando se pulsa sobre este botdn aparecera una ventana emergente que da acceso a la gestion de estas
opciones avanzadas.

© 2022 Divisa iT SAU. Pagina 55 de 74
Parque Tecnoldgico de Boecillo. Parcela 129. 47151. Boecillo. Valladolid (Espafia)
+34 983 54 66 00 www.divisait.com


file:///C:/Users/drodriguez/www.divisait.com

Proxia® Content Manager

u
]
D IVI SA I T MANUAL DE ADMINISTRACION DE CONTENIDOS
DESDE CLIENTE.

v.10.x
Ventana emergente : : : : : :
. Opciones Subcontenidos Busgueda en subcontenidos Contenidos relacionados
Correspondlente a Ia Desde aqui podra gestionar parametros de estado del contenide, contrelar sus fechas de publicacién v
114 1 ducidad. etc.
edicion de las opciones caducidad, et
d Estado del contenido
avanzadas. Habilitado Blscable Enlazable [ Regquiere SSL Certificado de usuario
[ sindicacién hacia redes socdales [| Galeria embebida
Opciones de publicacién
Fecha de activacidn i Fecha de desactivacidn l:l =)
Acceso al contenido
Cédigo da acceso | |
Palabras clave |
Datos de presentacién
El contenido aparece... | v|
Estilo €552 (class) [villaTermal v]
Plantilla de contenidos [ Contenido con pestafias ~]
Mo hay icono asociado || Seleccionar archive | No se ha s..un ar:hivo| Actualizar

Nota: Los cambios en las opciones avanzadas son temporales y no se almacenan hasta que se pulse sobre

el botdn

7 Guardar

. Si abandona la pagina sin guardar los cambios éstos seran descartados.

A continuacion, se analiza las funcionalidades ofrecidas por cada una de las distintas pestafas.

2.5.12.1 Pestaia de opciones

Se trata de la pestafa por defecto de la ventana emergente de opciones avanzadas del contenido y permite

configurar datos correspondientes al estado del contenido, opciones de publicacién basicas y datos de

presentacion de contenidos basicos.

2.5.12.2 Estado del contenido

Se limita a permitir la edicion de una serie de banderas del contenido que controlan si este contenido

aparece o no y en que condiciones. En particular.

Contenido habilitado: Un contenido deshabilitado es a todos los efectos un contenido invisible
en la estructura. No aparece ni en las listas de subcontenidos, ni en los resultados de las busquedas,
ni como contenido relacionado. El que un contenido este deshabilitado impide “de facto” el acceso
manual a la URL del contenido.

Contenido buscable: Los contenidos no buscables no aparecen en los buscadores.

Contenido enlazable: Un contenido no es enlazaba cuando no se muestra el hipervinculo que
permite el acceso al mismo. A todos los efectos impide el acceso a la informacion, aunque no la
visualizacion de la misma. El que un contenido no sea enlazable no protege frente a un acceso
manual a la URL del contenido.

Contenido que requiere acceso SSL: SSL es un protocolo que garantiza que la comunicacion entre
cliente y servidor se establece de forma segura. Cuando un contenido requiere acceso SSL se fuerza
al establecimiento de una conexién segura entre el PC del usuario y el servidor final. Es interesante
para ciertos contenidos que tienen datos “confidenciales” y requieren una conexion segura entre
los extremos.

Contenido que requiere SSL y certificado de cliente: En este caso la seguridad va un paso mas

alld puesto que no solo se requiere que la conexion sea segura, sino que ademas el usuario
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disponga de un certificado digital valido para acceder al contenido concreto.
2.5.12.3 Opciones de publicacion

Las opciones de publicacién permiten dar un primer paso en el control de la publicacion de la informacién,
son especialmente Utiles para aquellos contenidos que tienen una periodicidad temporal clara y

delimitada. Es decir, informacion que solo puede verse a partir de una fecha y que caduca en otra fecha
concreta.

Los parametros que controlan estas opciones son, por tanto.

e Fecha de activacion del contenido: Fecha a partir de la cual el contenido es visible en el sistema.
Por defecto es la fecha actual (salvo que algun contenido padre tenga una fecha de activacion
distinta en cuyo caso tomaria esa)

¢ Fecha de desactivacion del contenido: Es una fecha de caducidad que marca el momento en que
la informacion deja de tener vigencia y se oculta del sistema.
A todos los efectos un contenido no activo o caducado se comporta como un contenido deshabilitado,

con lo cual no es posible acceder a él en el sitio Web de ninguna forma posible (si que resulta posible su
edicion).

2.5.12.4 Datos de presentacion

Los datos de presentaciéon representan una especie de “cajén de sastre” en el que caben una serie de
opciones de configuracion dispersas.

En particular se contemplan las siguientes opciones de configuracion.

¢ El contenido aparece... permite indicar si el contenido se muestra en una ventana o marco distinto
al de la pagina desde la que se invocé.

¢ Plantilla de contenidos... permite la seleccién de una posible vista del contenido entre la serie de
vistas existentes. Las vistas del contenido son maquetaciones especiales que permiten controlar
como se muestra la informacion en la pagina. Contacte con su administrador para conocer las
plantillas existentes en su sitio Web y el uso de las mismas.

¢ lcono asociado que permite modificar el icono asociado al contenido.
El contenido aparece...

Este control permite seleccionar entre una serie de opciones que se muestran en el desplegable asociado.

Datos de presentacion

Desplegabl_e El contenido aparece... w
correspondiente al control plantilla de contonidoc NGTEREEE——
de “El Contenido en una nueva ventana

No hay icono ascociado [E0 el marco active :l
aparece... ” en el marco padre

sustituyendo todos los marcos
seleccione destino

Las distintas opciones se corresponden con:

¢ Enuna nueva ventana cuando se enlaza con el contenido este se abre en una ventana emergente.
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Datos de presentacion

Al seleccionar la opcion de El contenido aparece... v
“Seleccione des{ino Vel Flantilla de contenidos en una nueva ventans
selector se convierte en un Mo hay iconc aseciade |=n =l marce active ]E
cuadro de texto donde se en el marco padre
) 3 ., sustituyendo todos los marcas
puede introducir la opcion @W\
deseada. El boton \
permite restaurar el \
selector. Datos de presentacidn
El contenido apare:e...l ! |
Flantilla de contenidos W
No hay icono asociado | || Examinar... | At

En el marco activo en una integracion de Proxia® CMS que utilizara marcos HTML indicaria que
el contenido se abriria en el mismo marco en el que encuentra el enlace a dicho contenido. En
otro caso no tiene ningun efecto.

En el marco padre en una integracion de Proxia® CMS que utilizara marcos HTML indicaria que
el contenido se abriria en el marco padre del marco en el que encuentra el enlace a dicho
contenido. En otro caso no tiene ningun efecto.

Sustituyendo todos los marcos en una integracién de Proxia® CMS que utilizara marcos HTML
indicaria que el contenido se abriria reemplazando todos los marcos de la pagina original. En otro
caso no tiene ningun efecto.

Seleccione destino en este caso se puede introducir el destino del enlace de forma manual, tal y
como se muestra en la siguiente imagen.

Icono asociado

El icono del contenido es una informacidn que se utiliza en cierto tipo de integraciones para mostrar un
elemento grafico identificativo del contenido.

En realidad, se podria entender como una especie de parametro de tipo recurso predeterminado, pero con

una serie de peculiaridades

Sélo puede ser una imagen
Tiene unas limitaciones importantes en cuanto al tamafio maximo admitido (unos 24 Kilobytes)

Desde el punto de vista de la integracion, el icono no es accesible desde los grupos de plantillas
que pueden modificarse por el administrador del sistema. Esto repercute en su utilidad.

El control de edicidén del icono esta compuesto por una serie de subelementos que se describen en la

siguiente imagen.
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Cuando existe un icono, los sub-elementos pasan a tener el siguiente aspecto.

Zonas en las que se divide
el elemento
correspondiente al icono
del contenido cuando si
hay icono.

v.10.x
Mo hay icono asociado || Examinar... |[ Actualizar ]
r \
// \‘\
Icono activo Formulario de modificacion del
icono
i Descargar icono |C:"J-cl-c2.|:|r|g ” Examinar... | [ Actualizar ] |§
‘ . - ‘
/ N
Icono activo Formulario de modificacién del

cono

Como puede observarse en la pantalla cuando existe un icono asociado al contenido aparece un enlace
titulado Descargar icono que permite visualizar el icono subido y un botdn =/ que permite la eliminacion

de dicho icono.

2.5.12.5 Pestana de subcontenidos

Esta pestafia permite configurar una serie de opciones sobre la forma en la que se muestran los

subcontenidos del contenido activo, en caso de que posea. Esta pestaiia sélo aparecera si el modelo

asociado al contenido admite la creacion de subcontenidos.

Formato de la pestafia de
subcontenidos

Opciones | Subcontenidos | Busqueda en subcontenidos || Contenidos relacionados

Desde este punto podra gestionar como se muestran los sub-contenidos del contenido activo.

Opciones basicas
’V Mostrar subcontenidos [| Subcontenidos en POPUR Sindicacién R55 2

r Dentro del cuerpo del contenido

Dispositive | Navegader [s] Farmato [ Contenide en mode listada  [w]
Presenta:\c’m [ serall [ indice

Ordenacién Nim. elementos [0 ] Columnas

r Dentro del cuerpo del contenido cuando éste se muestra como "enlace a contenido”
Dispositive | Navegador [v] Formato | Contenido en modo listado [V]
Presentacién [Listado || [] Seroll [] indice

Ordenacién | Por defecto (%] nim. elementos El Columnas

[ Para sindicar

Dispositive | Navegador [V] Farmatao | Contenido en modo listado [V]

Ordenacién [ Por defacto [+] nim. elementos

Dentro de este formulario global se pueden distinguir dos zonas fundamentales identificadas en la

siguiente imagen.
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Zona de control

Zonas en las que se divide
la edicién de opciones de
subcontenidos.

Opciones basicas
Mostrar subcontenidos [| Subcontenides en POPUP Sindicacién RS5 2

Dentro del cuerpo del contenido

Dispositivo | Navegador v\ Formato | Contenido en mode listado Vl

Presentacidn [ serell [ indice
Ordenacién [ Par defecto ~] nim. elementos [0 | Columnas

Dentro del cuerpo del contenido cuando éste se muestra como "enlace a contenido”

Dispositivo | Navegador v\ Formato | Contenido en mode listado Vl

Presantacién [ seroll [ indice
COrdenacién | Por defecto W | Ndm. elementos El Columnas

Zona de configuracion de
la presentacidn

De esta forma existiria una Zona de Control que en funcidn de las distintas banderas activadas controlaria
los elementos que aparecen en la Zona de Configuracion de la Presentacion.

A continuacion, se analizan las distintas opciones que se engloban bajo estas dos zonas basicas.
2.5.12.6 Opciones de la zona de control

Las opciones de la zona de control (etiquetadas como opciones basicas) permiten controlar una serie de
aspectos basicos de los subcontenidos.

¢ Mostrar subcontenidos permite controlar si los subcontenidos se muestran dentro del cuerpo del
contenido. Si esta bandera se encuentra activada y la bandera de subcontenidos en POPUP esta
desactivada se muestra el conjunto de opciones correspondiente a “Dentro del Cuerpo del
contenido” dentro de la Zona de Configuracion de la presentacion

e Subcontenidos en POPUP: Requiere que la bandera de "Mostrar subcontenidos” este activada.
Cuando esta opcion esta activa, los subcontenidos se muestran en un POPUP. El conjunto de
opciones etiquetado como “Dentro del cuerpo del contenido” desaparece de la Zona de
Configuracion de la Presentacién y en su lugar se muestra el conjunto de opciones etiquetado
como “Mostrados en una ventana emergente”.

e Sindicacién RSS 2.0: La sindicacién RSS 2 es un mecanismo por el que los subcontenidos pueden
ser exportados a un formato de intercambio XML para su lectura desde sitios Web externos al de
nuestro sistema. Cuando esta bandera se encuentra activa se muestra dentro de la Zona de
Configuracioén de la Presentacion el conjunto opciones etiquetado como “Para sindicar”.

Es importante tener en cuenta que no existe ninguna bandera que permita controlar si los subcontenidos

se muestran o no en modo “componente”. El modo componente es un tipo especial de visualizacion del
contenido que suele utilizarse en la pagina principal del sitio Web o en las zonas laterales, siendo utilizado
en servicios como Noticias, Destacados, etc.

2.5.12.7 La Zona de configuracion de la presentacion

La zona de configuracion de la presentacion permite configurar como se van a mostrar los subcontenidos
del contenido activo. El cdmo se van a mostrar viene afectado por:

e Dispositivo: Indica el dispositivo (navegador, mévil...) sobre el que se va a aplicar la configuracion
de presentacion seleccionada.
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Formato: Indica cobmo se muestran los contenidos si en modo listado, resumen, detalle, etc. En
funcion del tipo de formato seleccionado aparecera mas o menos informacién del contenido
cuando se muestra como subcontenido.

Ordenacion: Como se ordenan los contenidos, puede seleccionarse la “Ordenacién por defecto”
en la cual se preserva el orden manual establecido entre los subcontenidos o elegir alguno de los
tipos de ordenacion existente, como por ejemplo el Nombre del contenido u otros. Consulte con
su administrador para conocer los tipos de ordenacién existentes y su uso.

Presentacion: Controla como se muestra el conjunto de los subcontenidos, si en modo listado,
modo calendario, etc. Las opciones basicas son:

o Listado... los subcontenidos se muestran en una lista, permite las opciones de scroll (la lista
es un rotativo) e indice (si se muestra un indice alfabético para localizar los subcontenidos)

o Selector... los subcontenidos se muestran en un control de seleccion, permite la opcidn de
indice.

o Calendario... Si los subcontenidos se disponen en un calendario de eventos, para ello es
preciso que los subcontenidos tengan parametros adecuados para esta presentacion.
Consulte con su administrador en caso de dudas.

o Mapa Web... Si se muestra un listado de todos los subcontenidos de forma jerarquica
(nodos padres, nodos hijos, etc.)

o Arbol Web... Se comporta como el mapa Web pero no se muestran los contenidos finales
de la jerarquia (aquellos que no pueden tener subcontenidos)

o Eventos... Permite mostrar los contenidos que tienen una fecha de evento en los n dias
siguientes al dia actual, donde el parametro n se configura mediante la opcién Dias del
intervalo. Para que este modo de visualizacion sea efectivo los subcontenidos deben tener
los parametros adecuados para su presentacién. Consulte con su administrador en caso de
dudas. Admite la opcion de scroll.

o Publicados... Permite mostrar los contenidos publicados en los n dias siguientes al dia
actual, donde el parametro n se configura mediante la opcion Dias del intervalo. Admite la
opcién de scroll.

Numero de elementos: Solo esta activo en los tipos de presentacion: listado, selector, calendario
(solo en modo componente), mapa y arbol Web y permite controlar el nimero de subcontenidos
a mostrar.

Dias del intervalo: Sélo esta activo en los tipos de presentacion eventos y publicados y permite
especificar un nimero entero (mayor o menor que cero) que indica los dias en los que se
consideran los eventos o los contenidos publicados a mostrar.

Numero de columnas: Solo esta activo en los tipos de presentacion: listado, eventos y publicados.
Permite controlar el niUmero de columnas a mostrar los subcontenidos.

Profundidad: Solo esta activo en los tipos de presentacibn mapa y drbol Web e indica la
profundidad méaxima de la estructura de contenidos a mostrar, sélo 1 nivel, 2 niveles, etc.
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2.5.12.8 Pestana de buisqueda en subcontenidos

Esta pestafia permite configurar una serie de opciones sobre la forma en la que se muestra el buscador

entre los subcontenidos del contenido activo, en caso de que se posea. Esta pestafia sélo aparecera si el

modelo asociado al contenido admite la creacidon de subcontenidos.

b _d p Opciones Subcontenidos Bisqueda en subcontenidos Contenidos relacionados
su Contenl OS Desde este punto podrd gestionar cdmo se muestran los resultados de |z bisqueda entre los subcontenidos
del contenido activa.
Opciones basicas
Buscador habilitade [[| Buscador en POPUP [[] Bisgueds en recursos
[] ocultar nombre [[] Ocultar tipo de bisqueda [| Ocultar ordenacién
Caracteristicas de los resultados de la bisgueda embebidos
Dispositivo | Navegador h | Formato | Contenide en mode listado  [%
Ordenacidn | Por defecto | Num. elementos Columnas

Existen las mismas zonas que en el caso de los subcontenidos, el comportamiento de la zona de

configuracién de la presentacion es analogo al ya visto con anterioridad, con lo cual sélo se analizan las

opciones correspondientes a la Zona de Control.

Buscador habilitado Si se debe mostrar el buscador en los subcontenidos o no. Si esta bandera
esta deshabilitada el resto de las opciones también lo estan.

Buscador en POPUP Si el buscador se debe mostrar en una ventana emergente.

Busqueda en recursos Si se permite la busqueda en el texto y los recursos (ficheros) de los
subcontenidos

Ocultar nombre Si se oculta el campo nombre del contenido en el formulario de busqueda
generado.

Ocultar tipo de busqueda Si se oculta el campo tipo de busqueda (exacta, literal, AND, OR) en el
formulario de busqueda

Ocultar ordenacién Si se oculta el selector que permite al usuario final indicar como quiere
ordenar los resultados.

2.5.12.9 Pestana de contenidos relacionados

Permite controlar la presentacién de los contenidos relacionados, contenidos autorelacionados (la relacion
no es manual sino que es el propio sistema el que se encarga de establecerla) y contenidos con el mismo
padre. Alguna de estas opciones puede que no estén disponibles en su integracién, consulte con su

administrador.
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anzado

Formato de la pestaria de
contenidos relacionados

Opciones Subcontenidos Busgueda en subcontenidos | Contenidos relacionados |

Desde este punto podrd gestionar come se muestran los contenidos relacionados.

d

r Contenidos relaci

Dispositivo [Navegador  [%] Presentacién [ Listade  [%] Nam. elementos Columnas
Formato | Contenide en modo listade  |%| Ordenzcidn [ Por defacto [v] [ seroll [ indice
r Contenidos autorelaci d
Dispositivo Presentacion Nam. elementos Columnas
Formato | Contenido en mods listads % Ordenacisn [ Por defacts (%] [ seroll [ indice
r Contenidos autorelaci dos en POPUP
Dispositivo Presentacion Nam. elementos Columnas
Formato | Contenido en modo listado [ Ordenacién [ Por defecta [v] [ seroll [ indice
r Contenidos con el mismo padre
Dispositivo Presentacién Nam. elementos Columnas
Formato | Contenido en modo listado  [%] Ordenacisn [ Por defecta [v] [ seroll [ indice

En este tipo de caso no hay zona de control, siendo todo zona de configuracién de la presentacion que se
comporta de la misma forma que en los casos indicados con anterioridad.

2.5.13 Guardando los cambios

Tal y como ya se ha indicado en repetidas ocasiones, todos los cambios que se realicen dentro de la pagina

de edicién (y ventanas emergentes asociadas) son temporales, de tal forma que so6lo se almacenarian al

7 Guardar T Guardar y =salir

pulsar el boton o el botén

p =¥ Guard =¥ Guard li
Una vez pulsado el boton = =280 o & =AY EAE

, la informacion sera remitida al servidor para su
almacenamiento definitivo. El procesado de esta informacion puede consumir bastante tiempo, debido a

ello se muestra un dialogo informativo del proceso en ejecucion.

77 Guardar

La diferencia entre botones es evidente, el botén una vez haya guardado los cambios nos

mantendra en modo de edicién para que podamos seguir modificando el contenido, simplemente

. . . , 5~ Guardar y =alir
habremos guardado los cambios en el servidor por seguridad, y el botéon = < Y

cambios y nos sacara del modo de edicion en un solo paso.

guardara los

Al mandar los datos al
servidor, el proceso puede
tardar bastante tiempo. W :

. ., , Actualizando el contenido. Esta operacion puede
Mientras la operacion esta tardar varios segundos o minutos, espere por
en Ccurso aparece este i
cuadro de dialogo.

Resume

Direccid

Direccion
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Cuando el almacenamiento ha concluido de forma satisfactoria, se informa de la situacion y se solicita
confirmacion sobre la siguiente accidn a realizar:

e Continuar en el modo de edicién

e Salir del modo de edicion y volver a la pagina original de la que se partio.

2.5.14 Abandonando el modo de edicion
Para abandonar el modo de edicidn basta con pulsar sobre el boton
rechazar los cambios realizados basta con pulsar sobre el botén @33l

El sistema tiene en cuenta los cambios realizados, en el caso de que haya modificado algun parametro,
informacion relacionada o recursos se le mostrara un cuadro de didlogo en el que se le indicara que hay
cambios sin guardar, solicitando al usuario que confirme si desea guardar los cambios o abandonar el
modo de edicion.

Dialogo que interroga al
usuario sobre si desea salir . ,

. ., Ha realizado cambios que no ha almacenado. ;jDesea
del modo de edicion guardar loz cambioz?

No

Si pulsa sobre el botdn “Si” se procedera al proceso de guardar los datos en el caso de que pulse sobre el
botén “No” se abandonara el modo de edicion.

2.5.15 Consideraciones
Existen varias consideraciones que es preciso tener en cuenta cuando se utiliza la edicidén desde cliente.
2.5.15.1 Navegacion por el sitio Web

Es preciso tener en cuenta que mientras un contenido se encuentre en el modo pagina de edicion, todos
los enlaces de la pagina estaran deshabilitados de tal forma que si se pulsa accidentalmente sobre uno de
ellos no se abandonaria el modo de edicidn con el consiguiente perjuicio que esto podria ocasionar, sino
que se informa al usuario de la imposibilidad de seguir el enlace.
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Diélogo que informa al
usuario de que no puede

Esta editande un contenide. Para navegar por la Web debe

navegar por la Web salir del modo de edicién.
mientras esté en el modo

de edicion.

Aceptar

¢ e rs

2.5.15.2 Edicién de contenidos asociados navegables

Los contenidos asociados a un contenido determinado es un tipo especial de relacidon entre contenidos. A
todos los efectos un contenido asociado se representa igual que un subcontenido, no obstante, mantiene
una diferencia esencial con éste.

e Un subcontenido es un contenido creado debajo del contenido activo.

e Un contenido asociado es un contenido creado en otro punto de la estructura, es, por tanto, un
subcontenido de un contenido distinto al activo.
En Proxia® CMS existen dos tipos de contenidos asociados.

e Contenidos asociados normales, cuando el usuario final pulsa sobre el enlace al contenido
asociado, va al contenido real, con lo cual pierde la navegacion que estaba efectuando hasta ese
preciso instante. Este tipo de contenidos no afecta a la edicién, puesto que nunca se edita el
contenido asociado como tal.

e Contenido asociado navegable, en este caso cuando el usuario pulsa sobre el enlace, no va al
contenido real, sino que se mantiene la navegacién que venia siguiendo hasta ese momento. Estos
contenidos son realmente un tipo especial de contenidos y por tanto si son afectados por el
proceso de edicion.

La edicion de un contenido asociado navegable se comporta igual que en la herramienta de administracion

de Proxia® Content Manager:

e Es posible modificar nombre y entradilla.

e Es posibles modificar las opciones avanzadas del contenido.
Pero...

e No se puede modificar la configuracion de seguridad, puesto que el contenido asociado navegable
hereda esta configuracién de su contenido origen.

e No se puede modificar el valor de los parametros asociados, puesto que estos realmente son los
del contenido real.

2.5.15.3 Limitaciones de la pagina de edicion

Existen una serie de funcionalidades soportadas por la herramienta de administracion pero que no son
modificables desde la herramienta de edicion desde cliente. Para hacer cualquiera de estas operaciones
debera hacerla a través de la herramienta de administracion de Proxia® Suite Solutions.
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En particular:
e No es posible editar las opciones JavaScript de un contenido.
e No es posible modificar la unidad organizativa a la que se asocia un contenido.
e No es posible modificar o crear el codigo de acceso rapido.
¢ No es posible modificar el estilo CSS asociado al contenido.

e No es posible modificar el grupo de plantillas asociado (el seleccionado durante creacion se
mantiene fijo)
¢ No es posible modificar o definir las palabras claves del contenido.

e No es posible editar el layout del contenido.

e No permite la modificacion de los permisos en cascada, para efectuarla es necesaria la edicién de
los permisos desde fuera de la pagina de edicién.

2.6 Borrando un contenido

Para borrar un contenido es necesario navegar hasta el contenido a eliminar y pulsar sobre el botdn i]
(borrar). El borrado del contenido requerira una confirmacion a fin de evitar posibles borrados accidentales.

Diélogo que informa al
usuario de que no puede
navegar por la Web
mientras esté en el modo
de edicion.

iEsta zeguro de querer eliminar &l contenido?

Ho

En el caso de que el contenido este sujeto a un flujo de validacidn, el contenido seguira siendo visible
(pero no podra ser ni borrado, ni editado) hasta que el revisor valide el borrado del mismo.

2.7 Permisos sobre contenidos

Esta accion le permitira modificar los permisos existentes sobre los distintos contenidos del sistema,
determinando que usuarios, grupos, cargos o departamentos podran crear, borrar o leer los distintos
contenidos del sistema.

Ya se analizd con anterioridad la capacidad de editar los permisos desde la pagina de edicion del
contenido. En este caso la gestion de permisos se realiza desde fuera de la edicion, pero los tipos de
permisos involucrados son los mismos.

Para acceder a esta gestion de permisos de un contenido es necesario navegar hasta el contenido sobre

el que se desea cambiar su configuracion de seguridad y pulsar sobre el botontlaJ (permisos).
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Nota: El acceso a la gestiéon de permisos y por tanto el boton sélo aparecerd a aquellos usuarios
autenticados que dispongan de los privilegios suficientes.

El aspecto de la pagina de edicidén de permisos se corresponde con el mostrado en la siguiente imagen.

Ventana emergente de la
« ez . Gestidn de permisos
edicion de permisos fuera
de |a péglna de edICIén ' Todos los usuarios (any)
. Editor de contenidos (editor)
. Gestidn de contenidos (contenidos)
Edicién de contenidos ce )
Creacion de subcontenidos cce
Lectura de contenidos cre
Borrado de contenidos cd
Creacidn de subcontenidos desde cliente oo
Revision de Contenidos cor
Gastidn de nermisns sohre el contenidn rom bl

La Unica consideracion a tener en cuenta es que existe la
posibilidad de asignar permisos en cascada a un usuario, grupo,
cargo o departamento. Las operaciones en cascada implican
eliminar previamente todos los permisos del contenido activo y
todos sus subcontenidos y aplicar de nuevo los permisos
actuales no soélo del contenido activo sino también de todos sus
subcontenidos.

2.8 Asociacion de contenidos

Como ya se indicé con anterioridad, los contenidos asociados a un contenido determinado representan
un tipo especial de relacidén entre contenidos. A todos los efectos un contenido asociado se representa
igual que un subcontenido, no obstante, mantiene una diferencia esencial con éste.

e Un subcontenido es un contenido creado debajo del contenido activo.

e Un contenido asociado es un contenido creado en otro punto de la estructura, es, por tanto, un
subcontenido de un contenido distinto al activo.
En Proxia® CMS existen dos tipos de contenidos asociados.

e Contenidos asociados normales, cuando el usuario final pulsa sobre el enlace al contenido
asociado, va al contenido real, con lo cual pierde la navegacion que estaba efectuando hasta ese
preciso instante. Este tipo de contenidos no afecta a la edicion, puesto que nunca se edita el
contenido asociado como tal.

e Contenido asociado navegable, en este caso cuando el usuario pulsa sobre el enlace, no va al
contenido real, sino que se mantiene la navegacion que venia siguiendo hasta ese momento. Estos
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contenidos son realmente un tipo especial de contenidos y por tanto si son afectados por el
proceso de edicién.
Para acceder a la asociacién de contenidos normales o navegables se debe navegar hasta el contenido en

,/&/
el que se desean asociar los nuevos contenidos y pulsar sobre el boton Q]

Ventana emergente que Subcontenidos dal contenide sctus| |

permite la asociacién de Estamos en la seceions 1nico > Ocic  Hostsar

contenidos normales (no

. Des/seleccionar todos los campos O O

navegables) y contenidos 5 @

navegables. Véase la zona T puade interssar 5 ©

encuadrada en rojo. hestres J
Pdginz 1de 1 Resultados obtenidos: 3
Establecer un orden Restablecer | Aplicar cambios |

I Asociar contenidos no navegables | Asociar contenidos navegables | !

2.8.1  Asociacion no navegable de contenidos

Para realizar una asociacidon no navegable de contenidos, se debera pulsar, desde la pagina de ramas, el
enlace Asociar contenidos no navegables, situado en la parte inferior de la pagina.

Una vez pulsado el enlace, aparecera en pantalla un buscador de contenidos desde el que se deberan
indicar los datos necesarios para encontrar los contenidos que desee asociar a la seccion.

Para realizar una aSOCiaCién Asocizcidn no navegable de contenidos
no navegable de contenidos L B
Estamos en la seccién: [nicio > Destinos > Arnadillo
se presenta un buscador que
le permitira acceder a los web
contenidos que desee asociar. Villas Termales
Nombre del contenido
E |
Palabras clave
[ | Buscar
Contenidos Asociar Visible
Des/seleccionar todos los campas O O
Alange O
Aldeanueva de San Bartolomé O
Alhama de Almeria O
Alhama de Aragén F
Alhama de Granada O
12345 Ulkima 1 [%] Resultados obtenidos: 112
Pagina 1 de 23 Listando del 1 al 5
Ubicar contenidos: | al principio de |a lista [ Asociar contenidos
E
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Una vez indicados los criterios de busqueda aparecera en la parte inferior de la pagina un listado de
contenidos que cumplen los criterios de busqueda indicados. Desde este listado se podran seleccionar
aquellos contenidos que se desee asociar, pasando estos a formar parte de la estructura de contenidos en
la rama seleccionada. Estos contenidos no podran ser editados desde este punto de la estructura de
contenidos, ya que al tratarse de contenidos asociados no navegables, simplemente representan un
vinculo al contenido real situado en otro punto de la estructura de contenidos.

Nota. El buscador sélo mostrara aquellos contenidos que usted puede asociar. Es decir, si esta buscando
por un contenido cuyo modelo no es admitido por la rama en la que esta realizando la asociacién este
contenido no aparecera. Asimismo, no podran aparecer en el buscador contenidos situados
jerarquicamente por encima del contenido activo en la estructura de contenidos

2.8.2  Asociacion navegable de contenidos

La asociacion navegable de contenidos se realiza de una forma similar a la asociacién no navegable. La
Unica diferencia radica en el resultado final de la asociacién, ya que en este caso la asociacion no implica
Unicamente un vinculo al contenido real, sino que el contenido asociado se comportard, desde el punto
de vista de la aplicacion cliente, como si fuera un subcontenido directo.

Para realizar la asociacion se deberad pulsar, desde la pagina de ramas, el enlace Asociar contenidos
navegables, situado en la parte superior de la pagina.

Una vez pulsado el enlace, aparecera en pantalla un buscador de contenidos desde el que se deberan
indicar los datos necesarios para encontrar los contenidos que desee asociar a la seccion.

La‘ aSOCIaCIOn navegable Asociacion navegable de contenidos
de contenidos se realiza de Eatamos enl seccidas 111 > Dert o
una forma similar a la
asociacion no navegable. vieb
villas Termales
Nombre del contenido
F |
Palabras clave
[ | Buscar
Contenidos Asociar Visible
Des/seleccionar todos los campas O O
Alange D
Aldeznueva de San Bartolomé [l
Alhama de Almeriz O
Alhama de Aragdn O
Alhama de Granada ]
12345Ukima 1 |v| Resultados obtenidos: 112
Pagina 1 de 23 Listando del 1 al 5
Ubicar contenidos: al principio de |z lista [% Asociar contenidos
«voiver | [ Ayuda

Una vez indicados los criterios de busqueda aparecera en la parte inferior de la pagina un listado de
contenidos que cumplen los criterios de busqueda indicados. Desde este listado se podran seleccionar
aquellos contenidos que se desee asociar, pasando estos a formar parte de la estructura de contenidos en
la rama seleccionada.
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Nota. El buscador sélo mostrara aquellos contenidos que usted puede asociar. Es decir, si esta buscando
por un contenido cuyo modelo no es admitido por la rama en la que esta realizando la asociacién este
contenido no aparecera. Asimismo, no podran aparecer en el buscador contenidos situados
jerarquicamente por encima del contenido activo en la estructura de contenidos

Para realizar una — s _
. L sociacidn no navegable de contenidos
aSOCIaCIon no navegable Estamos en la seccién: Inicic = Destinos = Arnedillo
de contenidos se presenta
un buscador que le wee
permitira acceder a los lwcmbre dal contanido |
contenidos que desee Palabraz dave
asociar. | ==
Contenidos Asociar Visible
Des/salaccionar todos los campos O [F
Alangs O
Aldeanueva de San Bartolomé O
Alhama de Almeria O
Alhama de Aragén O
Alhama de Granada O
12245 Ulkima 1 [w]| Resultados obtenidos: 112
Pagina 1 de= 23 Listando del 1 2l 5
Ubicar contenidos: | al principio de |a lista %] Asociar contenidos
| |

Una vez indicados los criterios de busqueda aparecera en la parte inferior de la pagina un listado de
contenidos que cumplen los criterios de busqueda indicados. Desde este listado se podran seleccionar
aquellos contenidos que se desee asociar, pasando estos a formar parte de la estructura de contenidos en
la rama seleccionada. Estos contenidos no podran ser editados desde este punto de la estructura de
contenidos, ya que al tratarse de contenidos asociados no navegables, simplemente representan un
vinculo al contenido real situado en otro punto de la estructura de contenidos.

En este caso, los nuevos contenidos creados, seran parcialmente editables desde el punto de la estructura

en que se hayan asociado, ya que tienen determinados elementos diferenciales respecto al contenido real
que representan.

2.9 Copia y movimiento de contenidos

Estas operaciones estan restringidas a aquellos usuarios que posean privilegios de modificacion de la
estructura de contenidos.

Para proceder a copiar o mover un contenido es necesario navegar hasta el contenido seleccionado y
B B 5 3 .
pulsar sobre el boton (copiar) o (mover) en funcién de la operacion que se desee realizar.

Cuando se pulsa sobre uno de estos botones se abrira una ventana emergente que se correspondera con
una de las siguientes imagenes.

© 2022 Divisa iT SAU. Pagina 70 de 74
Parque Tecnoldgico de Boecillo. Parcela 129. 47151. Boecillo. Valladolid (Espafia)
+34 983 54 66 00 www.divisait.com


file:///C:/Users/drodriguez/www.divisait.com

Proxia® Content Manager

u
]
D IVI SA I T MANUAL DE ADMINISTRACION DE CONTENIDOS
DESDE CLIENTE.

v.10.x

Ventana emergente
correspondiente a la copia

. Seleccione el punto de la estructura de contenidos en el que
de Contenldos quiere copiar el contenide Armedills.

Web gestionada:
Villas Termales [v]

Copia de contenidos

Estamos en la seccién: Inicio

Contenidos Copiar
Destinos 4]
Salud @]
Cultura 4]
odo o

Naturaleza

Gastronomia O

1 2 3 Ultima Resultados obtenidos: 14

Pagina 1 de 2 Listando del 1 al 6
Restablecer ‘ Copiar contenido | Copiar rama |

Ventana emergente Movimiento de contenidos
correspondiente al | . ) L

- - - Seleccione el punto de la estructura de contenidos al que guiere
mOVImIentO de Contenldos mover el EOHtZI’HdO Armnedills. e

Web gestionada:
Villas Termales [v]

Estamos en la seccién: Inicio

Contenidos Mover
Destinos
salud o)
Culturs O
Ocio O

Natursleza

Gastronomia O

12 2 Ultima Resultados obtenidos: 14

Pagina 1 de 2 Listando del 1 al 6
Restablecer | Mover contenido |

En cualquier caso el comportamiento asociado a las dos opciones es el mismo. Para copiar o mover el
contenido activo es necesario realizar los siguientes pasos:

e Localizar la seccion a la que se desea copiar o mover el contenido (pulsando sobre el nodo del
contenido)

e Activando el control de seleccion etiquetado como Mover

e Pulsar sobre el botén “mover contenido”.
El proceso de copia o movimiento puede suponer un proceso bastante largo, sobre todo en el caso de

que tenga una estructura de subcontenidos muy amplia.
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2.10 Versiones de Contenidos

2.10.1 Reservay Edicion del Contenido

Proxia © Content Manager, da la posibilidad de mantener distintas versiones de un mismo contenido.
Todo esto, que puede gestionarse desde la administracion, también tiene su reflejo en la edicién desde
cliente.

Para una mayor informacion del versionado de contenidos, aconsejamos la lectura del manual de
Administracién de Proxia © Content Manager, pero a modo de introduccion tendremos disponibles los
siguientes tipos de versionado:

e Control de cambios: la version mas sencilla del versionado, donde no habra versiones del
contenido. El usuario marca para su publicacion el contenido, y otro usuario con los permisos
adecuados decide o no su publicacién.

e Versionado Simple: existe una versidn en desarrollo del contenido, por lo que aparte de la version
publicada, se podran hacer modificaciones sobre la version en desarrollo hasta que se decida su
publicacién.

e Versionado Completo: en este caso, tendremos mdltiples versiones de un mismo contenido,
pudiendo publicar cualquiera de ellas.

En el caso de que estemos editando un contenido cuyo modelo haya sido configurado con alguno de
estos tipos de versionado disponible (control de cambios, simple y completo), la barra de control tendra
botones diferentes.

Barra de herramientas con

versionado de contenidos. gl i] ﬂ] f]

En un primero momento, al entrar en un contenido que admite versionado, tendremos aparte de los
botones de “Ramas” y “Borrar” ya comentados, dos botones nuevos:

o ﬂ] Boton utilizado para reservar el contenido y asi poder editarlo

ses
L)

Ll

a M " M " M " 4

22) Boton de “Versiones”. En el caso del versionado de “Control de cambios”, este boton no
aparecera, s6lo es mostrado en el versionado de tipo “simple” y en el de tipo "completo”.

Al pulsar el boton ﬁ] reservamos el contenido para su edicion. En ese momento, el contenido solo

podra ser modificado por el usuario que lo haya reservado. En ese momento se habilitaran el boton ﬁ]
(editar), por el que podremos editar el contenido como un contenido normal y que ya se ha explicado

en puntos anteriores. Y el boton —] (deshacer), por el que se desecharan los cambios y volveremos a la
ultima version publicada.

Si accedemos a un contenido que esté reservado por otro usuario, ese icono no se nos mostrara y

tendremos el icono EEJ que nos informara que ese contenido a sido reservado por otro usuario.
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Una vez modificado el contenido, al pulsar el botén de “"Guardar” para almacenar los cambios, en funcion
del versionado del modelo del contenido, tendremos varias opciones:

e Control de Cambios: si el contenido tiene este tipo de versionado al pulsar en guardar, se nos da
dos opciones:

o Desbloquear: si queremos que se almacenen los cambios y quite la reserva del contenido
para que pueda ser modificado por otros usuarios

o Publicar: si el usuario tiene los permisos necesarios al marcar esta opcion, el contenido ya
podra ser accesible y visible desde la herramienta cliente. En el caso de que no tenga los
permisos, el contenido es marcado como publicable y el usuario que tenga los permisos
necesarios, podra revisarlo para

e Versionado Simple: en este caso, aparte de la opcién de “Desbloquear” tendremos una nueva
opcion:
o Publicar nueva version: al marcar esta opcién el contenido pasa de una versién en

desarrollo a una version definitiva y podra ser publicada por el usuario que tenga los
permisos necesarios.

e Versionado Completo: con este tipo de versionado, podremos tener tantas versiones de un
contenido como se desee. Al pulsar el boton de "Guardar”, tendremos las siguientes opciones:

o Desbloquear
o Crear Nueva Version: se crear una nueva version del contenido

o Publicar: la version actual y si se tiene los permisos adecuados, pasara a ser la version
publicada del contenido.

Ejemplo de opciones de
guardado en un contenido
con versionado Completo [ Desbloquear

I Crear nueva version

I Publicar

Comentarios

Aceptar | Cancelar |

A
Cuando se hayan realizado todos los cambios que se necesiten, podremos pulsar el boton —ﬂ] que liberara
el contenido para que pueda ser modificado por el resto de los usuarios.

2.10.2 Versiones del Contenido
En aquellos contenidos que puedan tener distintas versiones de un mismo contenido (versionado Simple

oo

Raa . . 7’ .
y Completo), tendremos el botdon de ﬂJ (versiones) que abrira una nueva ventana con el listado de todas
las versiones que haya de ese contenido. Desde esa ventana podremos previsualizar 2] cualquier version
y marcar esa version como la correcta, publicandola (=,

La versidon que en esos momentos sea la que se esta publicando, aparecera marcada en negrita.
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Para acceder a la informacion de la version actual del contenido, basta pulsar el boton —] para que se
nos muestre la fecha de la version, el estado y el editor.

Listado de versiones

Listado de versiones
N? Fecha Editor Publicador Opciones

B - 1o/12f2007 editor - [=]

B 50 10/12/2007 root root =)=
B 40 10/12/2007 root root =)=
B 30 10/12/2007 editor root =)=
B 20 10/12/2007 root root =)=
B 10 10/12/2007 root root =)=
B o1 10/12/2007 editor - =)=
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